
ന�ർ. 26895/AD A1/3/എ ഡി എ 1/AD A 1 തീയതി: 22.08.2025

�ിയദർശിനി ഹിൽസ്

സർ�ലർ

വിഷയം:- ഭരണകാര*ം : വിവരാവകാശ നിയമ 2005- അേപ/ക0െട സമയബ4ിത5ം കാര*/മ5മായ
തീർ6ാ7ൽ മാർ8നിർേ9ശ:ൾ - പരിഷ7്രി�<ത് സംബ4ി=് .

>ചന :- 1. 62031/AD A 12 -1/ 2025/ AD A12 നം. ഫയലിെല ൈവസ് ചാൻസലCെട Dമതല വഹി�<
െ�ാഫസCെട ഉFരവ്. 
2. 06.02.2021തീയതിയിെല 18658/AD A 1/4 നം. സർ�ലർ

    

    വിവരാവകാശ നിയമം 2005 �കാരം സർHകലാശാലയിൽ ലഭി�< അേപ/കൾ സമയബ4ിത5ം
കാര*/മ5മായി തീർ6ാ�<തിേല7ായി പIിക ് ഇൻേഫാർേമഷൻ ഓഫീസCെടLം അസിMN ് പIിക്
ഇൻേഫാർേമഷൻ ഓഫീസർമാOെടLം, ഫയൽ ൈകകാര*ം െചQ< ബ4െ6R  െസ/Sക0െടLം സതTര
UVWം Xടർ നടപടികൾ�മായി Yറെ6[വി=ിO<
സർ�ലറിെല മാർ8നിർേ9ശ:ൾ പരിഷ7്രി�<തിനായി >ചന (1) �കാരം ൈവസ് ചാൻസലCെട
Dമതല വഹി�< െ�ാഫസർ അSമതി നൽകിയതിെN അടി^ാനFിൽ Dവെട േചർFിരി�<
മാർഗനിർേ9ശ:ൾ Yറെ6[വി�`.

പIിക് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർ
 

1. ലഭി�< RTI അേപ/കൾ, പIിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർ,ബ4െ6R
അസിMN ് പIിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർ7് അെdeിൽ ഡി6ാർfെമN/്gൾ പIിക ് ഇൻഫർേമഷൻ
ഓഫീസർ7് ൈകമാേറhതാണ്. പIിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർ അടയാളെ6[Fി നൽകിയത് jടാെത
േവെറ അസിMNറ്് പIിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർമാർ7് (APIO) jടി നൽേകhത് ആെണeിൽ,
അേപ/ ലഭി= ΑΡΙΟ അടിയnിരമായി അേപ/Lെട പകർ6് ബ4െ6R അസിMN ് പIിക്
ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർമാർ7് jടി നൽേകhXം �oത വിവരം പIിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസെറ
 അറിയിേ7hXമാണ്. 
 

2 ആവശ*മായ ഫീസട= രസീത് സഹിതമാണ് അേപ� സമർ6ി=ിരി�<െത< ് പIിക ് ഇൻഫർേമഷൻ
ഓഫീസർ ഉറ6ാേ7hXം, അpർണമായ അേപ/കൾ അേപ/കന ്മട7ി അയേ7hXമാണ്.
 

3. അേപ/കൾ സംബ4ിqം അ6ീൽ പരാതികൾ സംബ4ിqം ആവശ*മായ രജിMCകൾ പIിക്
ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർ വാർഷികാടി^ാനFിൽ >/ിേ7hതാണ്.
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4. അേപ/കൻ ആവശ*െ6R എdാ വിവര:ൾ�ം അസിMN ്പIിക ്ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർമാർ മCപടി
നൽകിയിsെh< ്പIിക ്ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർ ഉറt വOേFhതാണ്.
 

5. ഒ<ിലധികം അസിMN ്പIിക ്ഇൻഫർേമഷൻ  ഓഫീസർമാർ മCപടികൾ തwാറാ7ി നൽകിയിsെheിൽ
ആവശ*െമeിൽ അവ േxാഡീകരി=് ഒO ആyഖ7F് സഹിതം പIിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർ
അേപ/കന ്മCപടി നൽേകhതാണ്.
 
6. എdാ അ7ാദമിക ്സ്j0കളിെലLം/ ഡി6ാർfെമ{കളിെലLം തലവ|ാർ (HOD) പIിക ്ഇൻഫർേമഷൻ
ഓഫീസർ ആയിരി�<തിനാൽ, ഡി6ാർsെമ{കളിെല പIിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർമാർ7് ൈകമാറി
നൽ~< അേപ/കൾ7് മCപടി തwാറാ7ി േനരിR് അേപ/കന ്നൽേകhXം ടി  മCപടിLെട ഒO പകർ6്
സർവകലാശാല പIിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർ7്
spiomgudrrti@mgu.ac.in എ< െമയിൽ വിലാസFിേല�്  അയqനൽേകhXമാണ് .   
 
7. അ7ാദമിക ് െസNCകളിൽ നി`ം ലഭിേ7h മCപടികൾ അതX െസNCക0െട DമതലL� ഓണററി
ഡയറ�ർ/ ഡയറ�ർ ഇൻ ചാർജ്/േജായിN ്ഡയറ�ർ , 15 ദിവസFിS�ിൽ ആവശ*െ6Rിരി�< വിവര:ൾ
pർ�മായി േശഖരി=് പIിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർ7് നൽേകhXം, സർHകലാശാല പIിക്
ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർ ആയത് അേപ/കന ്അയqെകാ[േ7hXമാണ്. DDFS സംവിധാനം ലഭ*മdാF
െസNCകൾ, മCപടി spiomgudrrti@mgu.ac.in എ< ഇ െമയിൽ വിലാസFിേല�് അയqനൽേകhXമാണ്.
 

8. ലഭി�< അേപ/കളിേ|ൽ സമയബ4ിതമായി മCപടി നൽകിയിsെh< ് സർHകലാശാലാ പIിക്
ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർ ഉറt വOേFhതാണ്.
 

അസിMN് പIിക് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർ
 

1. അസിMN ് പIിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർമാർ7് ലഭി�< വിവരാവകാശ അേപ/കൾ ബ4െ6R
എdാ െസ/Sകൾ�ം ഡ��ിേ7�് െച� നൽേകhതാണ്. ബ4െ6R ഓേരാ
െസ/Sം സമയബ4ിതമായി  അേപ/യിൽ തീർt ക�ി�വാൻ ഇത് അത*ാവശ*മാണ്. 
 
2. സർ�േല�് െചwാS� ഓ�ഷൻ െതരെ�[Fാൽ െസ/Sകളിൽ അത് ഫയലാ7ി
മാ�വാേനാ, ഫയലിേല7് േചർ�വാേനാ സാധി7ാെത  േപാ~<തിനാൽ, ഇൻെവർ�കൾ  ഡ��ിേ7�് െച�
േവണം  െസ/നിേല7് നൽേകhത്.
 

3. എdാ അസിMN ് പIിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർമാOം (ചാർജ് ൈകമാ�ം െചwാെത അവധി
�േയാജനെ6[Fിയ ഉേദ*ാഗ^ർ ഉൾെ6െട) ത:0െട DDFS ഇൻേവർ�കൾ എdാ ദിവസ5ം
പരിേശാധിേ7hXം വിവരാവകാശ നിയമ�കാരy� അേപ/കൾ അടിയnിരമായി ബ4െ6R
െസ/Sകൾ7് നൽേകhXമാണ്. 
 

4. െസ/Sകളിൽ നി`ം തwാറാ7ി നൽ~< മCപടിയിൽ ബ4െ6R െസ/െN േപര,്  RTI അേപ/Lെട
ഇൻേവർഡ് ന�ർ (PIO ന�ർ), അേപ/കൻ േരഖെ6[Fിയ തീയതി, സർHകലാശാലയിൽ അേപ/ ലഭി=
തീയതി എ<ിവ  നിർബ4മാLം േരഖെ6[േFhതാണ്. അ6ീൽ പരാതികളിൽ നടപടികൾ സTീകരി�വാൻ
�oത വിവര:ൾ അത*ാവശ*മാണ്.
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mailto:spiomgudrrti@mgu.ac.in


 
ബിേനായ് െസബാM*ൻ 

അസിMN ്രജി�ാർ 1 (ഭരണ വിഭാഗം)

5. ലഭി�< RTI അേപ/കളിൽ അസിMN ് പIിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർ General Form/ Letter

െടംേ��് ഉപേയാഗി=്  മCപടി തwാറാേ7hതാണ്.
 

6. ഒ<ിലധികം െസ/Sകളിൽ ൈകകാര*ം െചQ< വിഷയ:ളിൽ മCപടി തwാറാ�േ�ാൾ ബ4െ6R
അസിMൻ◌റ്് പIിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർമാർ ത�ിൽ ആശയ വിനിമയം നടFി അേപ/കന്
നൽേകh മCപടിയിൽ ൈവOV*ം ഇെd`  ഉറ6് വOേFhതാണ്.  മCപടിLെട  ത*ത അസിMN ്പIിക്
ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർമാർ ഉറ6് വOേFhXം മCപടി സംബ4ി= pർണ ഉFരവാദിFം അസിMൻ◌റ്്
പIിക ്ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർമാരിൽ നിഷി¡5മായിരി�ം.
 

7. ലഭി�< അേപ/കളിേ|ൽ സമയബ4ിതമായി മCപടി തwാറാ7ി പIിക ്ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർ�
ൈകമാറിയിsെh< ്അസിMN ്പIിക ്ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർമാർ ഉറt വOേFhതാണ്. അേപ/കൾ
ലഭിq പരമാവധി 15 ദിവസFിനകം ബ4െ6R െസ/Sകളിൽ നി`ം  മCപടിLെട കരട്, സർHകലാശാലാ
പIിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർ7് ൈകമാCവാൻ അസിMN ് പIിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർമാർ
UVിേ7hതാണ്.

>ചന (2) സർ�ലർ, ഇ�കാരം പരിഷ7്രി=ിരി�`.

സTീകർFാവ്
1. എdാ െസ/Sകൾ/ ഡി6ാർR്െമ{കൾ 
2. ൈവസ് ചാൻസലCെട ൈ�വ�് െസxRറി 
3. രജി�ാർ/ പരീ/ാ കൺേ£ാളർ/ ഫിനാൻസ് ഓഫീസർ എ<ിവOെട പി.എ.-മാർ 
4. എ.ആർ./ ഡി.ആർ./ െജ.ആർ. (ഭരണം/ധനകാര*ം/അ7ാദമികം/പരീ/) 
5. േജായിൻറ് ഡയറ�ർ -േകരള സം^ാന ഓഡി�് വ~6്, എം.ജി. സർHകലാശാല 
6. പി.ആർ.ഒ./ െറേ7ാർഡ്സ്/ Mാ�ിMി7ൽ ¤ണി�്/ ഐ.ക¦.എ.സി./ ഐ.ടി. െസൽ-1/2 
7. േMാ7് ഫയൽ/ ഫയൽ േകാ6ി/ േഡ ഫയൽ
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