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SECTION I questions in the answer-book provided. SECTION II, Internal examination questions
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Part A

िक�ी दस �� नो ंके उ� तर िल�खए
 

1.  िट�णी का अथ� �ा है ?

2.  �ा�पण म� �ान देने वाली दो बात� िल�खए ।

3.  औपचा�रक प� के दो और नाम िल�खए ।

4.  सरकारी प� �ा है?

5.  काया�लय आदेश �ा है ?

6.  प�रप� �ा है?

7.  संक� �ा है ?

8.  �ेस नोट �ा है?

9.  तुरंत प� �ा है?

10.  आवेदन प� �ा है?

11.  िहंदी श� िल�खए- notification, resolution

12.  अं�ेजी श� िल�खए- अिधसूचना, अनौपचा�रक िट�णी

(10×2=20)

Part B

िक�ी छ:  �� नो ंके उ� तर िल�खए
 

13.  िट�णी के �कार ।
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14.  �शासकीय प�ाचार के िविवध �पो ंपर �काश डािलए।

15.  अध� सरकारी प� का नमूना।

16.  �ापन का नमुना ��ुत कीिजये।

17.  प�रप� का एक नमूना ��ुत कीिजए।

18.  सूचना का एक नमूना ��ुत कीिजए ।

19.  अिधसूचना और संक� म� �ा अंतर है?

20.  �ेस िव��� सब पर सिव�र िट�णी िल�खए ।

21.  आपको एक सरकारी काया�लय म� िकसी काम के िलए जाना है । इसके िलए एक िदन की छु�ी मांगते �ए
अपने अिधकारी के नाम एक आवेदन प� तैयार कीिजए।

(6×5=30)

Part C

िक�ी दो �� नो ंके उ� तर िल�खए
 

22.  िट�णी �ा है ? िट�णी के साधारण िनयमो ंपर �काश डािलए।

23.  आलेखन �ा है? नमूना सिहत आलेखन के िनयम ��ुत कीिजए ।

24.  अध� सरकारी प�, गैर सरकारी प� और सरकारी प� का अंतर �� करते �ए िनबंध िल�खए।

25.  काया�लय आदेश, काया�लय �ापन और �ापन का अंतर समझाते �ए िनबंध िल�खए।

(2×15=30)
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