
ന�ർ. 11454/AD A1/2022/എം.ജി.� �ിയദർശിനി ഹിൽസ്,തീയതി: 10.11.2022

സം�ഹംസം�ഹം
ഭരണകാര%ം: ഓഫീസ് �വർ)നം - ജീവന+ാ,െട ഹാജർ േരഖെ12345ം, ഹാജർ 6സ്തക78െട
പരിേശാധന�ം സംബ<ി=> നിർേ?ശ7ൾ - പരിAരിB് - ഉ)രവ് 6റെ12വിEF.

ഭരണഭരണ  വിഭാഗംവിഭാഗം  എഎ 1  1 െസHെസHൻൻ

പരാമർശം:-1. 20.10.2020 തീയതിയിെല 21802/AD A1/1/എ ഡി എ 1/AD A1 ന�ർ സർEലർ. 
2. 27.10.2020 തീയതിയിെല 21802/AD A1/1/എ ഡി എ 1/AD A1 ന�ർ സർEലർ. 
3. 22.10.2022 തീയതിയിെല സിൻഡിേ+P് മിനിQ്സ് ഇനം. ന�ർ 135/22.08/220042. 
4. 04.11.2022 തീയതിയിെല 11220/AD A1/2022/എം.ജി.�., ന�ർ സർവകലാശാല ഉ)രവ്.
5. ൈവസ് ചാൻസലUെട 08.11.2022 തീയതിയിെല ഉ)രേവാ2 Vടിയ രജി./01/233/2022
ന�ർ Wറി1്.

ഉ�രവ്ഉ�രവ്
    സർXകലാശാല ജീവന+ാ,െട ഹാജർ േരഖെ12345ം, ഹാജർ 6Yക78െട പരിേശാധന�ം
സംബ<ിB് 22.10.2022 തീയതിയിൽ Vടിയ സർXകലാശാലാ സിൻഡിേ+P് േയാഗം പരാമർശം (3) �കാരം
താെഴ പറ�4 തീ,മാനം ൈകെ+ാ]ി,F.

   "സർXകലാശാല ജീവന+ാ,െട അPൻഡൻസ് രജി`Uകൾ ബ<െ1Q ഉേദ%ാഗaർ bത%മായി
പരിേശാധിE4ിc എ4 ് േബാധ%െ1QിരിE4തിനാൽ സർXകലാശാലയിെല എcാ വിഭാഗ7ളിെല�ം
(ഡി1ാർeെമfകൾ ഉൾ1െട) അPൻഡൻസ് രജി`Uകൾ, അസി`g ് രജിhാർമാർ പരിേശാധിB് എcാ
ജീവന+ാ,െട�ം ഹാജർ വിവര7ൾ bത%മായി േരഖെ12)ി ദിവസiം രാവിെല 10.30-ന ്  രജിhാർ
j�ാെക ഹാജരാE4തിkം, ഡി1ാർeെമfകളിൽ നിF> അPൻഡൻസ് രജി`ർ, വW1് േമധാവിമാർ
പരിേശാധിB് എcാ ജീവന+ാ,െട�ം ഹാജർ വിവര7ൾ bത%മായി േരഖെ12)ി ദിവസiം രാവിെല 09.15-
ന ് രജിhാർ j�ാെക ഹാജരാE4തിkം, ആയതിൽ വീഴ്B വ,34 വW1് േമധാവികൾEം, െസHൻ
ഓഫീസർമാർEം, അസി`g ്രജിhാർമാർEെമതിെര കർശന നടപടികൾ സnീകരിE4തിkം തീ,മാനി=."
തദkസരണം പരാമർശം (4) സർവകലാശാല ഉ)രവ് 6റെ12വിBിe].്
 
      േമൽ തീ,മാനം നട1ിലാE45മായി ബ<െ1Q് �ാേയാഗിക തല)ിൽ താെഴ പറ�4 ഭരണപരമായ
അസൗകര%7ൾ ഉ]ാW4തായി pqയിൽെ1QിരിEF.

    പരീH/ധനകാര% വിഭാഗ7ളിെല ഹാജർ 6സ്തക7ൾ അസി`g ് രജിhാർ തല)ിൽ പരിേശാധിB് 
10.30-ന ് രജിhാUെട ഓഫീസിൽ നൽേക]ി വ,േ�ാൾ �rത വിഭാഗ7ളിെല ജീവന+ാ,െട
ഹാജർ സംബ<ി=> േമൽേനാQം ഉറsവ,3വാൻ ബ<െ1Q tാu ് ഓഫീസർമാർ+് സാധിE4ിc.
അ5േപാെല LP/EP 5ട7ിയ ഇളiകൾ �േയാജനെ1234 ജീവന+ാ,െട വിശദാംശ7ൾ
tാu ്ഓഫീസർമാർ+് ലഭ%മാW4ിc എF>5ം  വസ്5തയാണ്. Vടാെത, അസി`g ്രജിhാർ തല)ിൽ
ഹാജർ 6സ്തക7ൾ രജിhാUെട ഓഫീസിൽ എ)ിE4തിkം, തിരിെക വിതരണം െചy4തിkം
�ാേയാഗിക തല)ിൽ മP് zqിjeക8ം നിലനിൽEF. ഈ സാഹചര%)ിൽ 22.10.2022 തീയതിയിെല
സിൻഡിേ+P് തീ,മാന �കാരj> നിർേ?ശ7ൾ ഉൾെ+ാ>ി= െകാ|> }ചന (4) സർXകലാശാല
ഉ)രവിെല വ%വaകൾ താെഴ പറ�4 േഭദഗതികേളാെട നട1ിൽ വ,)ിെ+ാ],് MGU Act 1985
Chapter III Section 10(17) �കാരം, ൈവസ് ചാൻസലർ ഉ)രവായിരിEF.
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ഷിജി െസബാ`%ൻ വി 

അസി`g ്രജിhാർ 1 (ഭരണ വിഭാഗം) 
രജിhാർ+് േവ]ി

 ഉ)രവിൻ �കാരം 

െസHൻ ഓഫീസർ 

 

1. ഭരണ വിഭാഗ)ി�> ജീവന+ാ,െട ഹാജർ 6സ്തക7ൾ അസി`g ് രജിhാർമാർ പരിേശാധിB്
ഹാജരിcാ) ജീവന+ാ,െട അവധി/െപർമിഷൻ/ആബസ്ൻറ് േരഖെ12)ി 10.30-ന ് jൻപായി  
രജിhാUെട ഓഫീസിൽ എ)ിേ+]താണ്.

2. പരീH, ധനകാര% വിഭാഗ7ളിെല ജീവന+ാ,െട  ഹാജർ 6സ്തക7ൾ അസി`g ് രജിhാർമാർ
പരിേശാധിB് ഹാജരിcാ) ജീവന+ാ,െട അവധി/െപർമിഷൻ/ആബസ്ൻറ് േരഖെ12)ി 10.30-ന്
jൻപായി ബ<െ1Q tാu ് ഓഫീസർമാ,െട ഓഫീസിൽ എ)ിേ+]താണ്. ഹാജർ 6Yക7ൾ
ബ<െ1Q tാu ് ഓഫീസിെല പരിേശാധനകൾ+് േശഷം 11.30-ന ് jൻപായി രജിhാUെട
ഓഫീസിൽ എ)ിേ+]താണ്.

3. ഉBകഴി�് 3.30-ന ് ഹാജർ 6സ്തക7ൾ അതാത് tാu ് ഓഫീസർമാർ+്/വW1് േമധാവികൾ+്
രജിhാUെട ഓഫീസിൽ നിFം തിരിെക നൽW4താണ്. ജീവന+ാ,െട EP, ആയതിk> രജി`റിൽ
ബ<െ1Q േമ�േദ%ാഗaൻ േരഖെ123ക�ം, േനരെ) േപാW4 ഉേദ%ാഗaൻ tാu്
ഓഫീസUെട/വW1് േമധാവി�െട ഓഫീസിൽ േനരിെQ)ി ഒ1് േരഖെ123ക�ം െചേ�]താണ്.
ൈവWേ4രം ഒ1് േരഖെ1234തിനായി, ഹാജർ 6Yക7ൾ tാu ് ഓഫീസിൽ നിFം/വW1്
േമധാവി�െട ഓഫീസിൽ നിFം നി�ിത സമയ)് വിതരണം െചേ�]5ം, ഒ1് േരഖെ12)ിയ
േശഷം തിരിെക tാu ്ഓഫീസിൽ/വW1് േമധാവി�െട ഓഫീസിൽ എ)ിേ+]5മാണ്.  തിരിെക
ലഭിE4 ഹാജർ 6Yക7ളിെല ഹാജർ നില tാu ് ഓഫീസിൽ/വW1് േമധാവി�െട ഓഫീസിൽ
പരിേശാധിേ+]5ം, ഒ1് േരഖെ12)ാ)/ലീവ് അടയാളെ12)ാ) േകാള7ളിൽ 'Absent'
േരഖെ12േ)]5മാണ്.  

       േമൽ പറ� േഭദഗതികൾ+് വിേധയമായി, ജീവന+ാ,െട ഹാജർ സംബ<ിB് 6റെ12വിBിe>
പരാമർശം (4) ഉ)രവിേല�ം, പരാമർശം (1), (2) സർEലUകളിേല�ം മP് വ%വaകൾ
നിലനിൽE4താണ്. 
 
            തദkസരണം ഉ)രവ് 6റെ12വിEF.
                                                                                                                             ഒ1്

പകർ1്
1. െസHkകൾ/ ഡി1ാർeെമfകൾ/ സ്V8കൾ 
2. ൈവസ് ചാൻസലർ/ െ�ാ ൈവസ് ചാൻസലർ എ4ിവ,െട ൈ�വP് െസ�Qറിമാർ 
3. രജിhാർ/ പരീHാ കൺേ�ാളർ/ ഫിനാൻസ് ഓഫീസർ എ4ിവ,െട പി.എ.-മാർ 
4. എ.ആർ./ ഡി.ആർ/ െജ.ആർ. (ഭരണം/ പരീH/ ധനകാര%ം/ അ+ാദമികം) 
5. സിൻഡിേ+P് െസHൻ -1 
6. പി.ആർ.ഒ./ െറേ+ാർ�സ് െസHൻ/ ക]ൻറ് മാേന�െമg ്െസHൻ 
7. `ാPി`ി+ൽ �ണിP്/ ഐ.ക�.എ.സി./ ഐ.ടി. െസൽ 
8. േ`ാ+് ഫയൽ/ ഫയൽ േകാ1ി/ േഡ ഫയൽ

D
ra

ft 
#1

2 
of

 F
ile

 1
98

72
/A

D
 A

1-
3/

20
22

/A
D

 A
1 

A
pp

ro
ve

d 
by

 A
S

S
IS

T
A

N
T

 R
E

G
IS

T
R

A
R

  I
  (

A
D

M
IN

) 
on

 1
0-

N
ov

-2
02

2 
12

:3
6 

P
M

 -
 P

ag
e 

2


