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തീയതി: 26.09.2022

സർ ലർസർ ലർ

വിഷയം:- സർ കലാശാലയിെല േജാലികൾ കാര മമായി നട െ  ്ഉറ ാ തിനായി
േപഴ്സണൽ രജി കൾ ി ത് -നിർേ ശ ൾ -സംബ ി .് 

ചന :- രജി ാ െട 20.09.2022 തീയതിയിെല രജി./2/128/2022 ന ർ റി .് 

   ഇൻേവർ കൾ, ഫയ കൾ, അേപ കൾ ട ിയവ െട തീർ ാ ൽ നിരീ ി തി ം,
വിലയി തി ം, േജാലികൾ കാര മമായി നട െ  ് ഉറ ാ തി മായി നിലവി
ച ൾ കാരം േപഴ്സണൽ രജി കൾ ിേ താെണ  ് നി ർഷി ി താണ്. എ ാൽ,
DDFS സംവിധാനം സർ കലാശാലയിൽ നട ിലാ ിയത് തൽ െസ കളിൽ േപഴ്സണൽ
രജി കൾ യഥാവിധി ി ി  എ ത് യിൽെ ി .് ഈ സാഹചര ിൽ, േപഴ്സണൽ

രജി കൾ (in physical form) ി മായി ബ െ  ്താെഴ റ  നിർേ ശ ൾ ൈവസ്

ചാൻസല െട അംഗീകാരേ ാ ടി അടിയ ിരമായി നട ിൽ വ ിെ ാ .
 

1. അസി  ് തല ിൽ േപഴ്സണൽ രജി കൾ നിർബ മാ ം ിേ ം,
ഇൻേവർ കൾ, ഫയ കൾ, അേപ കൾ ട ിയവ െട തീർ ാ ൽ വെര  
വിശദാംശ ൾ ആയതിൽ ത മായി േരഖെ േ മാണ്.

2. െസ ൻ ഓഫീസർമാർ ബ െ  െസ നിെല േപഴ്സണൽ രജി കൾ ആ േതാ ം
പരിേശാധി  ് െസ െ  വർ ന ൾ വിലയി േ ം, േജാലികൾ കാര മമായി
നട െ  ്ഉറ ാേ മാണ്.

3. അസി  ് രജി ാർമാർ അവരവ െട കീഴി  െസ കളിെല േപഴ്സണൽ രജി ക െട
ടർ പരിേശാധനകൾ ആ േതാ ം നടേ ം, അതിെ  അടി ാന ിൽ ആവശ മായ

നിർേ ശ ൾ െസ കൾ  ്നൽേക മാണ്.

4. േപഴ്സണൽ രജി കൾ പരിേശാധി തിെ  അടി ാന ി  ഒ  റിേ ാർ  ് എ ാ
അസി  ് രജി ാർമാ ം ത ാറാേ ം, ആയത് െസ ക െട മാസാടി ാന ി
വർ  ് റിേ ാർ ിെനാ ം (monthly work report) ഓേരാ മാസ ം രജി ാർ ്
സമർ ിേ മാണ്.
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ഷിജിഷിജി  െസബാെസബാ ൻ ൻ വിവി 

അസി  ്രജി ാർ 1 (ഭരണ വിഭാഗം)

                                               

                         

                                                                                                                         ഒ ്

സ ീകർ ാവ്
1. െസ കൾ/ സർ കലാശാല പഠനവിഭാഗ ൾ 
2. ൈവസ് ചാൻസലർ/ േ ാ ൈവസ് ചാൻസലർ എ ിവ െട ൈ വ  ്െസ റിമാർ 
3. രജി ാർ/ ഫിനാൻസ് ഓഫീസർ/ പരീ ാ കൺേ ാളർ എ ിവ െട പി.എ.-മാർ 
4. എ.ആർ./ ഡി.ആർ./ െജ.ആർ. (ഭരണം/അ ാദമികം/ ധനകാര ം/ പരീ ാ) 
5. പി.ആർ.ഒ./ െസക രി ി ഓഫീസർ/എേ  ്ഓഫീസർ/ കെ ൻറ് മാേന െമൻറ്
െസ ൻ 
6. െറേ ാർ സ്/ േ ാ  ്ഫയൽ/ േഡ ഫയൽ/ ഫയൽ േകാ ി
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