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തീയതി: 26.09.2022

സർ�ലർസർ�ലർ

വിഷയം:- സർ�കലാശാലയിെല േജാലികൾ കാര'(മമായി നട�+െ,- ്ഉറ1ാ�-തിനായി
േപഴ്സണൽ രജി67കൾ 8(ി�-ത് -നിർേ9ശ:ൾ -സംബ<ി=്. 

8ചന :- രജി?ാ7െട 20.09.2022 തീയതിയിെല രജി./2/128/2022 ന�ർ @റി1്. 

   ഇൻേവർCകൾ, ഫയFകൾ, അേപ(കൾ Hട:ിയവIെട തീർ1ാJൽ നിരീ(ി�-തിKം,
വിലയിLM-തിKം, േജാലികൾ കാര'(മമായി നട�+െ,- ് ഉറ1ാ�-തിKമായി നിലവിFN
ചO:ൾ Pകാരം േപഴ്സണൽ രജി67കൾ 8(ിേJ,താെണ- ് നിQർഷി=ിRNതാണ്. എ-ാൽ,
DDFS സംവിധാനം സർ�കലാശാലയിൽ നട1ിലാJിയത് Vതൽ െസ(Kകളിൽ േപഴ്സണൽ
രജി67കൾ യഥാവിധി 8(ി�-ിY എ-ത് Z[യിൽെ1OിR,.് ഈ സാഹചര'^ിൽ, േപഴ്സണൽ

രജി67കൾ (in physical form) 8(ി�-Hമായി ബ<െ1O് താെഴ1റI- നിർേ9ശ:ൾ ൈവസ്

ചാൻസല7െട അംഗീകാരേ^ാpqടി അടിയrിരമായി നട1ിൽ വL^ിെJാs+.
 

1. അസി6t ് തല^ിൽ േപഴ്സണൽ രജി67കൾ നിർബ<മാIം 8(ിേJ,Hം,
ഇൻേവർCകൾ, ഫയFകൾ, അേപ(കൾ Hട:ിയവIെട തീർ1ാJൽ വെരIN 
വിശദാംശ:ൾ ആയതിൽ wത'മായി േരഖെ1pേ^,Hമാണ്.

2. െസ(ൻ ഓഫീസർമാർ ബ<െ1O െസ(നിെല േപഴ്സണൽ രജി67കൾ ആzേതാ7ം
പരിേശാധി=് െസ(െt Pവർ^ന:ൾ വിലയിLേ^,Hം, േജാലികൾ കാര'(മമായി
നട�+െ,- ്ഉറ1ാേJ,Hമാണ്.

3. അസി6t ് രജി?ാർമാർ അവരവLെട കീഴിFN െസ(Kകളിെല േപഴ്സണൽ രജി67ക{െട
Hടർ പരിേശാധനകൾ ആzേതാ7ം നടേ^,Hം, അതിെt അടി|ാന^ിൽ ആവശ'മായ
നിർേ9ശ:ൾ െസ(KകൾJ് നൽേക,Hമാണ്.

4. േപഴ്സണൽ രജി67കൾ പരിേശാധി=തിെt അടി|ാന^ിFN ഒL റിേ1ാർO് എYാ
അസി6t ് രജി?ാർമാLം ത~ാറാേJ,Hം, ആയത് െസ(Kക{െട മാസാടി|ാന^ിFN
വർJ് റിേ1ാർOിെനാ1ം (monthly work report) ഓേരാ മാസ�ം രജി?ാർJ്
സമർ1ിേJ,Hമാണ്.
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ഷിജിഷിജി  െസബാ6'െസബാ6'ൻ ൻ വിവി 

അസി6t ്രജി?ാർ 1 (ഭരണ വിഭാഗം)

                                               

                         

                                                                                                                         ഒ1്

സ�ീകർ^ാവ്
1. െസ(Kകൾ/ സർ�കലാശാല പഠനവിഭാഗ:ൾ 
2. ൈവസ് ചാൻസലർ/ േPാ ൈവസ് ചാൻസലർ എ-ിവLെട ൈPവ�് െസ�Oറിമാർ 
3. രജി?ാർ/ ഫിനാൻസ് ഓഫീസർ/ പരീ(ാ കൺേ�ാളർ എ-ിവLെട പി.എ.-മാർ 
4. എ.ആർ./ ഡി.ആർ./ െജ.ആർ. (ഭരണം/അJാദമികം/ ധനകാര'ം/ പരീ(ാ) 
5. പി.ആർ.ഒ./ െസക�രി�ി ഓഫീസർ/എേ6�് ഓഫീസർ/ കെ,ൻറ് മാേന�െമൻറ്
െസ(ൻ 
6. െറേJാർ�സ്/ േ6ാJ് ഫയൽ/ േഡ ഫയൽ/ ഫയൽ േകാ1ി
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