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ന ർ. 1239/AD A1/2022/എം.ജി. ിയദർശിനി ഹിൽസ്,തീയതി: 07.02.2022

സം ഹംസം ഹം
ഭരണകാര ം: സർ കലാശാലാ  ് ഓഫീസ് കാര മമാ മായി ബ െ  ് 02.02.2022-ന്
ൈവസ് ചാൻസല െട േചംബറിൽ ടിയ േയാഗം - തീ മാന ൾ നട ിലാ ിെ ാ  ്- ഉ രവ്

റെ വി .
ഭരണഭരണ  വിഭാഗംവിഭാഗം  എഎ 1  1 െസെസ ൻൻ

പരാമർശം:-02/02/22 തീയതിയിൽ ൈവസ്ചാൻസല െട േചംബറിൽ നട ിയ േയാഗ ിൻെറ
നടപടി റി .് 

ഉ രവ്ഉ രവ്

     സർ കലാശാലയിെല  ് ഓഫീസ് കാര മമാ തിനായി താെഴ റ  തീ മാന ൾ
സർ കലാശാലയിൽ നട ാ വാൻ പരാമർശം കാരം ൈവസ് ചാൻസലർ ഉ രവായിരി .
 

1.  ് ഓഫീസ് വർ ന ൾ കാര മമാ തിനായി നാല ് അസി മാർ, ര  ് ഓഫീസ്
അ ൻഡ മാർ എ ിവ െട േസവന ം നാല ് ക കൾ, നാല ് േഫാൺ എ ിവ ം നൽ വാൻ
തീ മാനി . പരാതി പരിഹാര ി  മാ മായി നാല ്ഇ-െമയിൽ ഐ.ഡി.കൾ (Admn., Exam, Fin.,
Academic -  മാ മായി) നൽകണം. പരീ യിെല വിവിധ െസ കളിേല  അേപ കൾ

 ്ഓഫീ വഴി നൽ ക ം അവ െട മ പടികൾ െസ കളിൽ നി ം  ്ഓഫിസ് വഴി
സ ീകരി  ് അേപ കർ  ് നൽ ക ം േവണം. ഇതിനായി  ് ഓഫീസിെന നാ
വിഭാഗ ളായി തിരി ക ം ഓേരാ വിഭാഗ ി ം നി ിത എ ം െസ കൾ നൽ ക ം
േവണം.  ്ഓഫീസിൽ േനരി  ്എ  അേപ കർ  ്അവ െട പരാതി േബാധി ി വാൻ
ഒ  എകസ്ൽ േഫാർമാ  ് നൽേക ം അതി  മ പടികൾ  ് ഓഫീസ് വഴി തെ
നൽേക മാണ്. ടി േഫാർമാ ിൽ അേപ കെ  േപര,് േഫാൺ ന ർ, ഇ-െമയിൽ ഐ.ഡി
എ ിവ ഉൾെ േ മാണ്.

2.  ് ഓഫീസിൽ നി ം വ  അേന ഷണ ൾ  ് അതാത് െസ കൾ ത മായ മ പടി
നൽേക ം ഇ രം അേന ഷണ ൾ  ്മ പടി നൽ തിന ്ഓേരാ ദിവസ ം നി ിത സമയം
നൽേക മാണ്.  ് ഓഫീസിെല േഫാൺ ന കൾ എ ാ െസ കൾ ം നൽേക ം
ടി േഫാൺ ന കളിൽ നി ം വ  അേന ഷണ ൾ  ് മ പടി നൽകാ  പ ം
അവർെ തിെര നടപടികൾ സ ീകരി മാണ്.

3. സർ കലാശാല െവബൈ്സ ിൽ പരാതികൾ നൽേക  ഇ-െമയിൽ ഐ.ഡി., േഫാൺ ന ർ
എ ിവ സി െ ക ം ടി ഇ-െമയിൽ ഐ.ഡി., േഫാൺ ന ർ എ ിവയിൽ അ ാെത
ലഭി  പരാതികൾ സ ീകരി ത  എ  അറിയി ം െവബൈ്സ ിൽ നൽേക താണ്.

4. സർ കലാശാലാ ജീവന ാർ സർ കലാശാലാ േഗ ി ിൽ േവശി േ ാൾ ഐ.ഡി കാർഡ്
ധരിേ ം ധാന കവാട ളിൽ നിൽ  െസക രി ി ജീവന ാർ ഇത് പരിേശാധി ്
സർ കലാശാല ിൽ േവശി ിേ മാണ്. ജീവന ാർ അ ാ വെര സർ കലാശാലാ
കവാട ിൽ െവ ത്െ  വിസി ിംഗ ് പാസ് സ ീകരി തി ം അതി  േശഷം ്
ഓഫീസിേല ം േപാ വാൻ നിർേ ശം നൽേക മാണ്.
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രേമഷ ്ആർ 

അസി  ്രജി ാർ 1 (ഭരണ വിഭാഗം) 
രജി ാർ  ്േവ ി

 ഉ രവിൻ കാരം 

െസ ൻ ഓഫീസർ 

5. ാ  ് ഓഫീസർമാർ എ ാ ആ യി ം ത െട കീഴി  േജായി  ് രജി ാർമാ െട േയാഗം
വിളി  േചർ ക ം വർ  ് റിേ ാർ  ് വിലയി ക ം െചേ താണ്. ഇതിനായി േജായി ്
രജി ാർ തൽ അസി  ് രജി ാർ വെര  ഉേദ ാഗ ർ ത െട െതാ  താെഴ
ഉേദ ാഗ െട േയാഗം എ ാ ആ ം വിളി  േചർേ ം വർ  ് റിേ ാർ ്
വിലയി േ മാണ്. െസ ൻ ഓഫീസർമാർ എ ാ അസി മാ െട ം റി ൽ
അസി മാ െട ം എ ാ ആ യിേല ം വർ  ് റിേ ാർ  ് വാേ ം ത െട അസി ്
രജി ാർമാർ  ്സമർ ിേ മാണ്.   

    
                തദ സരണം ഉ രവ് റെ വി .
                                                                                                                          ഒ ്

പകർ ്
1. എ ാ െസ കൾ/ പഠന വ കൾ/ െസ കൾ 
2. ൈവസ് ചാൻസലർ/ െ ാ ൈവസ് ചാൻസലർ എ ിവ െട ൈ വ  ്െസ റിമാർ 
3. രജി ാർ/ പരീ ാ കൺേ ാളർ/ ഫിനാൻസ് ഓഫീസർ എ ിവ െട പി എ മാർ 
4. എ.ആർ./ ഡി.ആർ/ െജ.ആർ. (ഭരണവിഭാഗം/ ധനകാര വിഭാഗം/ പരീ ാ/ അ ാദമികം) 
5. എഡി. എ 3 െസ ൻ ( ടർനടപടികൾ  േവ ി) 
6. ഐ.ടി െസൽ ( ടർനടപടികൾ  േവ ി) 
7. െസക രി ി ഓഫീസർ 
8. േജായിൻറ് ഡയറ ർ, േകരള േ  ്ഓഡി ,് എം.ജി. സർ കലാശാല 
9. പി.ആർ.ഒ./ െറേ ാർ സ്/ ക ൻറ് മാേന െമ /് ാ ി ി ൽ ണി /് ഐ.ക .എ.സി 
10. േ ാ  ്ഫയൽ/ ഫയൽ േകാ ി/ േഡ ഫയൽ
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