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ന�ർ. 1239/AD A1/2022/എം.ജി.� �ിയദർശിനി ഹിൽസ്,തീയതി: 07.02.2022

സം ഹംസം ഹം
ഭരണകാര&ം: സർ'കലാശാലാ )* ് ഓഫീസ് കാര&-മമാ/01മായി ബ3െ56് 02.02.2022-ന്
ൈവസ് ചാൻസല<െട േചംബറിൽ @ടിയ േയാഗം - തീBമാനCൾ നട5ിലാEിെEാ* ്- ഉGരവ്
Hറെ5Iവി/J.

ഭരണഭരണ  വിഭാഗംവിഭാഗം  എഎ 1  1 െസ-െസ-ൻൻ

പരാമർശം:-02/02/22 തീയതിയിൽ ൈവസ്ചാൻസല<െട േചംബറിൽ നടGിയ േയാഗGിൻെറ
നടപടി/റി5്. 

ഉ�രവ്ഉ�രവ്

     സർ'കലാശാലയിെല )* ് ഓഫീസ് കാര&-മമാ/0തിനായി താെഴ5റ�0 തീBമാനCൾ
സർ'കലാശാലയിൽ നട5ാ/വാൻ പരാമർശം �കാരം ൈവസ് ചാൻസലർ ഉGരവായിരി/J.
 

1. )* ് ഓഫീസ് �വർGനCൾ കാര&-മമാ/0തിനായി നാല ് അസിNOമാർ, ര* ് ഓഫീസ്
അPൻഡOമാർ എ0ിവBെട േസവനRം നാല ് ക�S6<കൾ, നാല ് േഫാൺ എ0ിവ�ം നൽUവാൻ
തീBമാനിV. പരാതി പരിഹാരGിW മാXമായി നാല ്ഇ-െമയിൽ ഐ.ഡി.കൾ (Admn., Exam, Fin.,
Academic -W മാXമായി) നൽകണം. പരീ-യിെല വിവിധ െസ-Wകളിേല/i അേപ-കൾ
)* ്ഓഫീjവഴി നൽUക�ം അവ�െട മ<പടികൾ െസ-Wകളിൽ നിJം )* ്ഓഫിസ് വഴി
സkീകരിl് അേപ-കർE് നൽUക�ം േവണം. ഇതിനായി )* ് ഓഫീസിെന നാm
വിഭാഗCളായി തിരി/ക�ം ഓേരാ വിഭാഗGിWം നിnിത എoം െസ-Wകൾ നൽUക�ം
േവണം. )* ്ഓഫീസിൽ േനരി6് എp0 അേപ-കർE് അവBെട പരാതി േബാധി5ി/വാൻ
ഒB എകസ്ൽ േഫാർമാP് നൽേക*1ം അതിWi മ<പടികൾ )* ് ഓഫീസ് വഴി തെ0
നൽേക*1മാണ്. ടി േഫാർമാPിൽ അേപ-കെr േപര,് േഫാൺ ന�ർ, ഇ-െമയിൽ ഐ.ഡി
എ0ിവ ഉൾെ5IേG*1മാണ്.

2. )* ് ഓഫീസിൽ നിJം വB0 അേനkഷണCൾE് അതാത് െസ-Wകൾ tത&മായ മ<പടി
നൽേക*1ം ഇGരം അേനkഷണCൾE് മ<പടി നൽU0തിന ്ഓേരാ ദിവസRം നിnിത സമയം
നൽേക*1മാണ്. )* ് ഓഫീസിെല േഫാൺ ന�<കൾ എuാ െസ-Wകൾ/ം നൽേക*1ം
ടി േഫാൺ ന�Bകളിൽ നിJം വB0 അേനkഷണCൾE് മ<പടി നൽകാG പ-ം
അവർെEതിെര നടപടികൾ സkീകരി/01മാണ്.

3. സർ'കലാശാല െവബൈ്സPിൽ പരാതികൾ നൽേക* ഇ-െമയിൽ ഐ.ഡി., േഫാൺ ന�ർ
എ0ിവ �സിvെ5Ipക�ം ടി ഇ-െമയിൽ ഐ.ഡി., േഫാൺ ന�ർ എ0ിവയിൽ അuാെത
ലഭി/0 പരാതികൾ സkീകരി/0തu എ0 അറിയിwം െവബൈ്സPിൽ നൽേക*താണ്.

4. സർ'കലാശാലാ ജീവനEാർ സർ'കലാശാലാ േഗPിWiിൽ �േവശി/േ�ാൾ ഐ.ഡി കാർഡ്
ധരിേE*1ം �ധാന കവാടCളിൽ നിൽ/0 െസകSരിPി ജീവനEാർ ഇത് പരിേശാധിl്
സർ'കലാശാല/iിൽ �േവശി5ിേE*1മാണ്. ജീവനEാർ അuാGവെര സർ'കലാശാലാ
കവാടGിൽ െവl്തെ0 വിസിPിംഗ ് പാസ് സkീകരി/0തിWം അതിW േശഷം )*്
ഓഫീസിേല/ം േപാUവാൻ നിർേxശം നൽേക*1മാണ്.
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രേമഷ ്ആർ 

അസിNr ്രജിzാർ 1 (ഭരണ വിഭാഗം) 
രജിzാർE് േവ*ി

 ഉGരവിൻ �കാരം 

െസ-ൻ ഓഫീസർ 

5. {ാ| ് ഓഫീസർമാർ എuാ ആ}യിmം തC~െട കീഴിmi േജായിr ് രജിzാർമാBെട േയാഗം
വിളിV േചർ/ക�ം വർE് റിേ5ാർ6് വിലയിBpക�ം െചേ�*താണ്. ഇതിനായി േജായിr്
രജിzാർ �തൽ അസിNr ് രജിzാർ വെര�i ഉേദ&ാഗ�ർ തC~െട െതാ� താെഴ�i
ഉേദ&ാഗ�Bെട േയാഗം എuാ ആ}�ം വിളിV േചർേE*1ം വർE് റിേ5ാർ6്
വിലയിBേG*1മാണ്. െസ-ൻ ഓഫീസർമാർ എuാ അസിNOമാBെട�ം �റിEൽ
അസിNOമാBെട�ം എuാ ആ�lയിേല�ം വർE് റിേ5ാർ6് വാേC*1ം തC~െട അസിNr്
രജിzാർമാർE് സമർ5ിേE*1മാണ്.   

    
                തദWസരണം ഉGരവ് Hറെ5Iവി/J.
                                                                                                                          ഒ5്

പകർ5്
1. എuാ െസ-Wകൾ/ പഠന വUwകൾ/ െസr<കൾ 
2. ൈവസ് ചാൻസലർ/ െ�ാ ൈവസ് ചാൻസലർ എ0ിവBെട ൈ�വP് െസ�6റിമാർ 
3. രജിzാർ/ പരീ-ാ കൺേ�ാളർ/ ഫിനാൻസ് ഓഫീസർ എ0ിവBെട പി എ മാർ 
4. എ.ആർ./ ഡി.ആർ/ െജ.ആർ. (ഭരണവിഭാഗം/ ധനകാര&വിഭാഗം/ പരീ-ാ/ അEാദമികം) 
5. എഡി. എ 3 െസ-ൻ (1ടർനടപടികൾ/ േവ*ി) 
6. ഐ.ടി െസൽ (1ടർനടപടികൾ/ േവ*ി) 
7. െസകSരിPി ഓഫീസർ 
8. േജായിൻറ് ഡയറ�ർ, േകരള േNP് ഓഡിP്, എം.ജി. സർ'കലാശാല 
9. പി.ആർ.ഒ./ െറേEാർ�സ്/ ക*ൻറ് മാേന�െമr/് NാPിNിEൽ �ണിP്/ ഐ.ക�.എ.സി 
10. േNാE് ഫയൽ/ ഫയൽ േകാ5ി/ േഡ ഫയൽ
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