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ന ർ. 21802/AD A1/1/എ ഡി എ 1/AD A 1 തീയതി: 09.12.2021

 
രേമഷ്രേമഷ്  ആആർർ 

അസി  ്രജി ാർ 1 (ഭരണ വിഭാഗം)

സർ ലർസർ ലർ

വിഷയം:- ഭരണകാര ം - ഓഫീസ് വർ നം - ഓഫീസ് അ ൻഡ മാർ ഓഫീസ് സമയ മം പാലി
െകാ  ്േജാലി  ്ഹാജരാ ത് - സംബ ി ്

ചന :- 1. സർവകലാശാല പരിപ ം നം.21802/ADA 1/1/എഡിഎ 1/ADA 1 തീയതി 11.11.2021 
2. സർവകലാശാല പരിപ ം നം. 21802/ADA1/1/എഡിഎ 1/ADA 1 തീയതി . 04.01.2020

            നിലവിൽ സർ കലാശാലാ ജീവന ാർ  ് േജാലി  ് ഹാജരാ തിന ് നിശച്യി ി  ഓഫീസ്
സമയ മം പാലി ണെമ  ് നിർേ ശം നൽ വാൻ ബ . ൈവസ് ചാൻസിലർ ഉ രവായതിെ
അടി ാന ിൽ ചന (1) കാരം സർ ലർ റെ വി ി . എ ാൽ പല െസ കളി ം ഓഫീസ്
അ ൻഡ മാർ ത മായി സമയ മം പാലി  ് േജാലി  ് ഹാജരാ ി  എ ം ആയതിനാൽ
െസ കളിെല ീനിങ ് േജാലികൾ നട തിൽ തട ം േനരി െ ം പരാതികൾ വ തായി

യിൽെ ിരി  സാഹചര ിൽ, താെഴ റ  നിർേ ശ ൾ ൈവസ് ചാൻസില െട
അംഗീകാരേ ാെട റെ വി .  
         ഡി ാർ െ്മ /് ൾ/െസ ർ എ ിവിട ളിൽ േജാലി െച  ഓഫീസ് അ ൻഡ മാർ രാവിെല 8.45

തൽ ൈവകി  ്5.15 മണി വെര ം മ  ്ഓഫീ കളിൽ േജാലി െച  ഓഫീസ് അ ൻഡ മാർ രാവിെല 9.45
തൽ ൈവകി  ് 5.00 മണി വെര ം ഓഫീസിൽ ഹാജരായിരിേ ം േമ േദ ാഗ െട

നിർേ ശാ സരണം േജാലികൾ നിർവഹിേ മാണ്.
          േമൽ നിർേ ശ ൾ കർശനമായി പാലി െ  ് ബ െ  ാ  ് ഓഫീസർമാർ ഉറ
വ േ താണ്. 
 

സ ീകർ ാവ്
1. െസ കൾ/ഡി ാർ െ്മൻ കൾ/ കൾ/െസൻറ കൾ 
2. ൈവസ് ചാൻസിലർ/െ ാ-ൈവസ് ചാൻസിലർ എ ിവ െട ൈ വ  ്െസ റിമാർ 
3. രജി ാർ/പരീ ാ കൺേ ാളർ/ഫിനാൻസ് ഓഫീസർ എ ിവ െട പി.എ.മാർ. 
4.േജായിൻറ് രജി ാർ/ െഡപ ി രജി ാർ/അസി ൻറ് രജി ാർ (ഭരണവിഭാഗം/പരീ ാ
വിഭാഗം/അ ാദമികം/ധനകാര ം) 
5. പ ിക ്റിേലഷൻസ് ഓഫീസർ/ െസക രി ി ഓഫീസർ/എേ  ്ഓഫീസർ/ക ്
മാേനജ്െമ  ്െസ ൻ 
6.േനാ ീസ് േബാർഡ്/േ ാ  ്ഫയൽ/ഫയൽ േകാ ി 

 

 


