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ന�ർ. 21802/AD A1/1/എ ഡി എ 1/AD A 1 തീയതി: 11.11.2021

 
േഡാ.�കാശ് �മാർ .ബി 

രജി�ാർ

സർ!ലർ

വിഷയം:- ഭരണകാര)ം - ഓഫീസ് �വർ,നം - സർ-കലാശാലാ ജീവന.ാർ ഓഫീസ് സമയ/മം
പാലി1 െകാ3 ്േജാലി.് ഹാജരാ56ത് - സംബ7ി8്

9ചന :- 08.11.2021 തീയതിയിെല ൈവസ് ചാൻസില=െട �റി@് നം. വി.സി. 702/01/104/2021.
 
    സർ-കലാശാലാ ജീവന.ാർ ഓഫീസ് സമയ/മം പാലി!6ിC എDം നിEിത സമയ,ിന ്വളെര Gൻപ്
തെ6 ഓഫീസ് വിH േപാ5D എDGI പരാതികൾ KLയിൽെ@Nിരി!6 സാഹചര),ിൽ, താെഴ@റQ6
നിർേRശSൾ ൈവസ് ചാൻസില=െട അംഗീകാരേ,ാെട Vറെ@Wവി!D.  

1. നിലവിൽ ജീവന.ാർ.് േജാലി.് ഹാജരാ56തിX നിEയി8ിHI സമയ,ിനകം  തെ6 എCാ
ജീവന.ാYം േജാലി.് ഹാജരാ5Dെ3Dം നിEിത സമയ,ിX േശഷം ഹാജരാ56വYെട
കാര),ിൽ നിയമാXZതമായ നടപടികൾ സ[ീകരി!Dെ3Dം േമലധികാരികൾ ഉറ^
വYേ,3താണ്.

2. േജാലി സമയം കഴിQ6തിX Gൻപ് ആYം തെ6 ഓഫീസ് വിH േപാവാൻ  പാWIതC.
3. ഹാജർ V`കSൾ aാb ് ഓഫീസർമാർ 4.40 p.m.- X േശഷം മാeേമ െസfXകൾ.് നൽകാൻ

പാWg. രാവിെല 10.30 a.m.-X തെ6 ഹാജർ V`കSൾ aാb ്ഓഫീസർമാYെട കാര)ാലയ,ിൽ
എ,ിേ.3താണ്.

4. ഇ.പി./എൽ.പി. എ6ിവ കരാർ / താkകാലിക / ദിവസ േവതന അടിmാന,ിൽ േജാലി െചn6
ജീവന.ാർ.് അXവദനീയമC.

5. ജീവന.ാYെട പbിംഗ ് വിശദാംശSൾ oത)മായ ഇടേവളകളിൽ ബ7െ@N അധികാരികൾ
പരിേശാധിേ.3താണ്.

        േമൽ നിർേRശSൾ കർശനമായി പാലി!Dെ36 ് ബ7െ@N aാb ് ഓഫീസർമാർ ഉറ^
വYേ,3താണ്. 
 

സ[ീകർ,ാവ്
1. െസfXകൾ/ഡി@ാർN്െമൻ=കൾ/pqകൾ/െസൻറ=കൾ 
2. ൈവസ് ചാൻസിലർ/െ�ാ-ൈവസ് ചാൻസിലർ എ6ിവYെട ൈ�വr് െസ/Nറിമാർ 
3. രജി�ാർ/പരീfാ കൺേtാളർ/ഫിനാൻസ് ഓഫീസർ എ6ിവYെട പി.എ.മാർ. 
4.േജായിൻറ് രജി�ാർ/ െഡപuNി രജി�ാർ/അസിvൻറ് രജി�ാർ (ഭരണവിഭാഗം/പരീfാ
വിഭാഗം/അ.ാദമികം/ധനകാര)ം) 
5. പzിക ്റിേലഷൻസ് ഓഫീസർ/ െസകuരിrി ഓഫീസർ/എേvr് ഓഫീസർ/ക3{്
മാേനജ്െമ{ ്െസfൻ 
6.േനാNീസ് േബാർഡ്/േvാ.് ഫയൽ/ഫയൽ േകാ@ി 

 

 


