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SECTION/VC SECTION
തീയതി: 06.02.2021

ിയദർശിനി ഹിൽസ്

സർ ലർസർ ലർ

വിഷയം:- ഭരണകാര ം: വിവരാവകാശ നിയമം 2005 - അേപ ക െട സമയബ ിത ം
കാര മ മായ തീർ ാ ൽ - മാർ നിർേ ശ ൾ - സംബ ി .്

ചന :- ൈവസ ്ചാൻസല െട അംഗീകാരേ ാ  ടിയ രജി ാ െട 27.01.2021 തീയതിയിെല
റി  ്നം. രജി.2/113/2021 

    വിവരാവകാശ നിയമം 2005 കാരം സർ കലാശാലയിൽ ലഭി  അേപ കൾ  സമയബ ിത ം
കാര മ മായി  തീർ ാ തിേല ായി പ ിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസ െട ം,
അസി ൻറ് പ ിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർമാ െട ം ഫയൽ ൈകകാര ം െച
ബ െ  െസ ക െട ം സത ര ം ടർ നടപടികർ മായി  വെട
േചർ ിരി  മാർ  നിർേ ശ ൾ റെ വി .
പ ിക്പ ിക്  ഇൻഫർേമഷൻഇൻഫർേമഷൻ  ഓഫീസർഓഫീസർ

1. ലഭി  RTI അേപ കൾ പ ിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർ ബ െ  അസി ൻറ ് പ ിക്
ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർ  ് േനരി  ് ൈകമാേറ താണ.്  പ ിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർ
അടയാളെ ി നൽകിയത ് ടാെത േവെറ അസി ൻറ ്പ ിക ്ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർമാർ  ് ടി
നൽേക ത ് ആെണ ിൽ അടിയ ിരമായി അേപ െട പകർ  ് ബ െ  അസി ൻറ ് പ ിക്
ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർമാർ  ് ടി നൽേക ം ആ വിവരം പ ിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസെറ
അറിയിേ മാണ.്

2. അേപ േയാെടാ ം ആവശ മായ ഫീസട  ് രസീത ് സഹിതമാണ ് സമർ ി ിരി െത  ് പ ിക ്
ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർ ഉറ ാേ ം, അ ർ മായ അേപ കൾ അേപ കന് മട ി
അയേ മാണ.്

3. അേപ കൾ സംബ ി ം അ ീൽ പരാതികൾ സംബ ി ം ആവശ മായ രജി കൾ പ ിക്
ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർ വാർഷികാടി ാന ിൽ  ിേ താണ.്     

4. അേപ കൻ ആവശ െ  എ ാ വിവര ൾ ം അസി ൻറ ് പ ിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർമാർ
മ പടി നൽകിയി െ  ്പ ിക ്ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർ ഉറ  വ േ താണ.്

5. ഒ ിലധികം അസി ൻറ ് പ ിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർമാർ മ പടികൾ ത ാറാ ി
നൽകിയി െ ിൽ ആവശ െമ ിൽ അവ േ ാഡീകരി ,്  ഒ  ആ ഖ ക  ് സഹിതം പ ിക്
ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർ അേപ കന് മ പടി നൽേക താണ.്

6. ലഭി  അേപ കളിേ ൽ സമയബ ിതമായി മ പടി നൽകിയി െ  ് പ ിക ് ഇൻഫർേമഷൻ
ഓഫീസർ ഉറ  വ േ താണ.്

അസി ൻറ്അസി ൻറ് പ ിക്പ ിക് ഇൻഫർേമഷൻഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർഓഫീസർ

1. അസി ൻറ ് പ ിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർമാർ  ് ലഭി  RTI അേപ കൾ ബ െ  എ ാ
െസ കൾ ം ഡ ിേ  ്െച  നൽേക താണ.്  ബ െ  ഓേരാ െസ ം സമയബ ിതമായി
അേപ യിൽ തീർ  ക ി വാൻ ഇത ്അത ാവശ മാണ.്

2. സർ േല  ് െച ാ  ഓ ഷൻ െതരെ ാൽ െസ കളിൽ അത ് ഫയലാ ി മാ വാേനാ,
ഫയലിേല  ് േചർ വാേനാ സാധി ാെത േപാ തായി കാ .  അ െകാ  ് ഡ ിേ  െച
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രേമഷ്രേമഷ്  ആആർർ 

അസി  ്രജി ാർ 1 (ഭരണ വിഭാഗം)

േവണം ഇൻേവർ കൾ െസ നിേല  ്നൽേക ത.്
3. അവധിയിൽ ആെണ ിൽ ടി എ ാ അസി ൻറ ് പ ിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർമാ ം ത െട

DDFS ഇൻേവർ കൾ എ ാ ദിവസ ം പരിേശാധിേ ം വിവരാവകാശ നിയമ കാര
അേപ കൾ അടിയ ിരമായി ബ െ  െസ കൾ  ്നൽേക മാണ.്

4. ബ െ  െസ ൻെറ േപര ് ത ാറാ ി നൽ  മ പടിയിൽ ചി ിേ താണ.്  അ ീൽ
പരാതികളിൽ നടപടികൾ സ ീകരി വാൻ ഇത ്അത ാേപ ിതമാണ.്

5. RTI അേപ െട ഇൻേവർഡ ്ന ർ (PIO ന ർ) നിർബ മാ ം മ പടിയിൽ ഉൾെ േ താണ.്
6. മ പടിയിൽ അേപ കൻ േരഖെ ിയ തീയതി ം അേപ  സർ കലാശാലയിൽ ലഭി  തീയതി ം

േരഖെ ണം.
7. ലഭി  RTI അേപ കളിൽ അസി ൻറ ് പ ിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർ മ പടി

ത ാറാേ താണ.്  മ പടി ത ാറാേ ത് General Form െടംേ  ്ഉപേയാഗി  ്േവണം. 
(Letter Form െടംേ  ് ഉപേയാഗി ാൽ ടി കരട ് അംഗീകരി  ഓഫീസ െട േപ ം

ാനേ ം ആ ം വരിക).
8. ഒ ിലധികം െസ കളിൽ ൈകകാര ം െച  വിഷയ ളിൽ മ പടി ത ാറാ േ ാൾ

ബ െ  അസി ൻറ ് പ ിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർമാർ ത ിൽ ആശയവിനിമയം
നട ി അേപ കന ് നൽേക  മ പടിയിൽ ൈവ ം ഇ  എ  ് ഉറ ്
വ േ താണ.്  മ പടി െട ത ത അസി ൻറ ് പ ിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർമാർ
ഉറ  ് വ േ ം മ പടി സംബ ി  ർ  ഉ രവാദി ം അസി ൻറ ് പ ിക്
ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർമാരിൽ നി ി മായിരി ം.

9. അംഗീകരി  മ പടി േഡാക െമൻറ ് ആ ിയതി  േശഷം, അസി ൻറ ് പ ിക്
ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർമാ െട ഒേ ാ  ടിയ േകാ ി പ ിക ് ഇൻഫർേമഷൻ
ഓഫീസർ  ് നൽേക ം അതിൻെറ PDF േഫാർമാ ി ം ക റിൽ ത ാറാ ിയ എഡി ്
െച ാ  പ ി ം ഉ  േകാ ികൾ പ ിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസ െട ഇ-െമയിൽ
ഐഡി -യിേല  ്അയേ താണ.്  (e-mail Id : spiomgudrrti@mgu.ac.in).

10. ലഭി  അേപ കളിേ ൽ സമയബ ിതമായി മ പടി ത ാറാ ി പ ിക ്ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർ ്
ൈകമാറിയി െ  ് അസി ൻറ ് പ ിക ് ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർമാർ ഉറ  ് വ േ താണ.് 
അേപ കൾ ലഭി  ് പരമാവധി 15 ി ദിവസ ിനകം മ പടി ത ാറാ ി പ ിക്
ഇൻഫർേമഷൻ ഓഫീസർ  ് ൈകമാ വാൻ  അസി ൻറ ് പ ിക ് ഇൻഫർേമഷൻ
ഓഫീസർമാർ ിേ താണ.്

                                                                                                                        ഒ ്

സ ീകർ ാവ്
1. എ ാ െസ കൾ/ ഡി ാർ െ്മൻ കൾ 
2. ൈവസ ്ചാൻസല െട ൈ വ  ്െസ റി 
3. രജി ാർ/ പരീ ാ കൺേ ാളർ/ ഫിനാൻസ ്ഓഫീസർ എ ിവ െട പി എ മാർ 
4. എ.ആർ./ ഡി.ആർ/ െജ.ആർ. (ഭരണവിഭാഗം/ അ ാദമികവിഭാഗം/ പരീ ാവിഭാഗം/
ധനകാര വിഭാഗം) 
5. എ.ഡി.സി. I/II/III/ ആഡി  ്V/ ഫിനാൻസ ്I/II/ ഫിനാൻസ ്ക ർ െസൽ/ CITAD 
6. േജായിൻറ ്ഡയറ ർ, േകരള സം ാന ആഡി ,് മഹാ ാഗാ ി സർ കലാശാല 
7. പി.ആർ.ഒ./ െറേ ാർ സ ്െസ ൻ/ ക ൻറ ്മാേന െമൻറ ്െസ ൻ/

ാ ി ി ൽ ണി /് ഐ.ക .എ.സി. 
8. േ ാ  ്ഫയൽ/ ഫയൽ േകാ ി/ േഡ ഫയൽ

 

 


