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ന ർ. 72170/GENERAL STORE -
ASSISTANT/2020/GNRL STR

തീയതി: 15.12.2020

ിയദർശിനി ഹിൽസ്

സർ ലർസർ ലർ

വിഷയം:- സർ കലാശാലയിെല െസ കളിേല  ്അ വദി െ  ഓഫീസ് ഉപകരണ െട
കണെ ത് -സംബ ി ്

ചന :- എ.ജി െട ഓഡി േന ഷണം.

 എ.ജി െട ഓഡി േന ഷണ മായി ബ െ  ് സർ കലാശാലയിെല െസ കളിൽ വിതരണം
െച െ ി  ഫർണി ർ, ഇല ി ൽ, ഇലേ ാണിക,് മ ിതര ഉപകരണ െട കണ കൾ
േശഖരി തിന ് രജി ാർ ഉ രവായി .് ആയതിനാൽ സർ കലാശാലയിെല
എ ാ െസ കളിേല ം അ വദി െ ി   ഉപേയാഗേയാഗ മായ ം അ ാ മായ  വ
വകക െട കണ ക ം മ   വിശദാംശ ം  ഇേതാെടാ ം േചർ ി  െ ാേഫാർമയിൽ െസ ൻ
ഓഫീസർമാർ ത ാറാ ി, ബ െ  അസി  ് രജി ാർമാ െട േമെലാേ ാ ടി 2020 ഡിസംബർ
21  നകം ജനറൽ േ ാറിൽ എ ിേ ം, ഒ  പകർ  ്െസ കളിൽ ിേ മാണ്.
..........................................................................................................................................

PROFORMAPROFORMA
Mahatma Gandhi University - Physical verification of Stores & Stock as on December 2020

BranchBranch                    :      Admn/Exam/Finance/Others

Name of the Section:Name of the Section: ..............................................
 
I.Computer & itsI.Computer & its
accessoriesaccessories Brand Name Nos Working /Not Remarks

Laptop     
CPU     
Monitor     
Keyboard     
Mouse     
Printer/Scanner     
Photocopier     
External Hard disk     
Headset     
Speaker     
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LCD Projector     
Pendrive     
UPS     
Others     
II. FurnitureII. Furniture     
II (a) Almirah Almirah Brand Name Nos   Woking/not          Remarks
Steel     
Wooden     
Rack(Steel/wooden)     
Others     
II (b) ChairII (b) Chair     
Steel Brand Name Nos Working/ not  Remarks 
Wooden     
Revolving with cushion     
Airport Chair     
Steel – Plastic woven     
Executive Chairs     
Wooden- Plastic woven     
Moulded (Plastic)     
Stool (Steel/Wooden)     
Others     
 II (c)II (c) TableTable  Brand Name  Nos  Working/ not  Remarks 
Wooden     
Steel     
Computer Table     
Executive with Glass     
File cabin with drawer     
Others     
 
III. Electrical/III. Electrical/
ElectronicsElectronics  Brand Name  Nos  Working/ not  Remarks 

T.V./LCD     
Refrigerator     
Water Purifier /Cooler     
Amplifier     
Mike with stand     
Cordless     
Podium     
Air Conditioner     
Land phone     
Mobile     
Camera     
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മായാമായാ  െജെജ  പ ി റ ിപ ി റ ിൽൽ 

അസി  ്രജി ാർ 4 (ഭരണ വിഭാഗം)

Calculator     
Type writer     
Pedestal Fan     
Others     
IV. StationeryIV. Stationery     
Stapler     
Paper Weight     
Punch     
Steel scale     
File tray     
V. Any other itemsV. Any other items     
     
     
     
     
     
      
 
Name & Signature of  Assistant: 
 
Name & Signature of Section Officer:                                                                                                       
                                                                           Asst. Registrar  Asst. Registrar

.....................................................................................................................................

 

സ ീകർ ാവ്
1 .എ ാ െസ കൾ ം 
2 . വി.സി /പി.വി സി എ ിവ െട പി.എസ് മാർ 
3 . രജി ാർ/ ഫിനാൻസ് ഓഫീസർ/ പരീ  കൺേ ാളർ എ ിവ െട പി.എ മാർ. 
4. എ ാ േജായി  ്രജി ാർമാർ ം. 
5 . േ ാ /്ഫയൽ/െറേ ാർഡ്സ്

 

 


