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ന ർ. 63751/CITAD -1/2020/CITAD തീയതി: 18.11.2020

ിയദർശിനി ഹിൽസ്

സർ ലർസർ ലർ

വിഷയം:- വിഷയം : ഓൺൈലൻ മീ ി കൾ നട േ ാൾ പാലിേ  നിർേ ശ ൾ സംബ ി  ്:-
ചന :- ___________

 
സർ കലാശാലയിെല െസ കൾ/െസ കൾ/വ കൾ എ ിവ ഔേദ ാഗിക തല ിൽ നട
ഓൺൈലൻ മീ ി ക െട കാര മമായ  നട ി ിനായി ടി മീ ി കൾ സംഘടി ി  െസ ൻ/
െസ ർ/ വ  ് അധികാരികൾ പാലിേ  നിർേ ശ ൾ റെ വി .

1.ഓൺൈലൻ മീ ി ക െട േഹാ ിങ/് െഷഡ ളിങ ് എ ിവ െട മതല സി ാഡ് െസ  കീഴിൽ
വർ ി  ഹാർഡ് െവയർ ിനി ിെല സീനിയർ ഹാർഡ്െവയർ എൻജിനീയർ ം ടിയാെ  കീഴി

ഹാർഡ്െവയർ എ ിനീയർമാർ മായിരി ം.

2.സർ കലാശാലയിെല െസ കൾ/െസ കൾ/വ കൾ എ ിവ  ് ഔേദ ാഗിക തല ിൽ
ഓൺൈലൻ  മീ ി കൾ സംഘടി ിേ ി വ േ ാ ം  / ഓൺൈലൻ മീ ി കളിൽ പെ േ ി
വ േ ാ ം െസ ൻ/ െസ ർ/ വ  ്  അധികാരികൾ   ടി  മീ ിങ ് നട  ലം ,സമയം,അ മതി
,വിഷയം തലായ വിവര ൾ  മീ ി ിന ്  ്ദിവസം ൻേപ ഡി.ഡി.എഫ്.എസ്.ഫയൽ േഖന സീനിയർ
ഹാർഡ്െവയർ എൻജിനിയെറ അറിയിേ ം ടി മീ ി ിെ  േഹാ ിങ/് െഷഡ ളിങ ് എ ിവ
ഉറ ാേ മാണ്.

3. മായ ാ േ്ഫാം െതരെ തി  സഹായകരമാ െമ തിനാൽ ഓൺൈലൻ മീ ിംഗ്
സംഘടി ി തിനാ  ലി  ് ലഭ മാ തി  റി ിേനാെടാ ം മീ ിംഗിൽ പെ വ െട
എ ം ലഭ മാേ താണ്. 

4.ഓൺൈലൻ മീ ി ിെ  ഗമമായ നട ി ിനാവശ മായ ഹാർഡ്െവയ കൾ , ഫർണി കൾ ,മ  ്
ഭൗതിക സാഹചര ൾ എ ിവ ഓൺൈലൻ മീ ി  ് സംഘടി ി / ഓൺൈലൻ മീ ി ിൽ
പെ   െസ ൻ/ െസ ർ/ വ  ്  സ ീകരിേ താണ് .

5.ൈവസ് ചാൻസല െട േകാൺഫറൻസ് ഹാളിെല വീഡിേയാ േകാൺഫറൻസിംഗ ്സംവിധാനം ഉപേയാഗി ്
ഓൺൈലൻ മീ ിം കൾ സംഘടി ി  അവസര ളിൽ മീ ിംഗ ് മതല  െസ െ  െസ ൻ
ഓഫീസർ ടി വിവരം ൻ ി ൈവസ് ചാൻസല െട ൈ വ  ് െസ റിെയ അറിയിേ ം
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േലഖേലഖ  െജെജ 

അസി  ്രജി ാർ 5 (ഭരണ വിഭാഗം)

േകാൺഫറൻസ് ഹാളിെ /വീഡിേയാ േകാൺഫറൻസിംഗ ് സംവിധാന ിെ  ലഭ ത ഉറ
വ േ മാണ്. മീ ിംഗ ് ആരംഭി തി  അര മണി ർ ൻപ് േകാൺഫറൻസ് സംബ മായ

മീകരണ ൾ ഉറ  വ േ മാണ്.

6.ഓൺൈലൻ മീ ിം മായി ബ െ  ് മീ ിംഗിൽ പെ വർ  അറിയി ,് മീ ിംഗ ് ലി  ് അയ
െകാ ൽ, മിനി സ് േരഖെ ൽ എ ിവ മീ ിംഗ ് സംഘടി ി  െസ െ  മതലയായിരി ം.
മീ ിംഗിെ  ലി ,് സാേ തിക സഹായം എ ിവ മാ േമ ഹാർഡ് െവയർ ിനി ിൽ നി ം
ലഭ മാ ക .

7. ഡി.ഡി.എഫ്.എസ്.ഫയൽ േഖന െസ ൻ/ െസ ർ/ വ  ് അധികാരിക െട േരഖാ ല  അറിയി ്
ലഭി  റ  ്സീനിയർ ഹാർഡ്െവയർ എൻജിനീയർ ഓൺൈലൻ  മീ ി കൾ സംഘടി ി തി  /
ഓൺൈലൻ മീ ി കളിൽ പെ തി  േഹാ ിങ/് െഷഡ ളിങ ് മീകര ൾ നട ി ആയതിെ
ലി  ് ബ െ   െസ ൻ/ െസ ർ/ വ  ്  അധികാരി  ് അയ  ് െകാ േ ം  നി ിത സമയ ്
ഓൺൈലൻ മീ ിങ ് ആരംഭി തി / ഓൺൈലൻ മീ ി ിൽ പെ തി  സാേ തിക
സഹായ ൾ െച  നൽേക മാണ്.

8 .ഓൺൈലൻ മീ ി ിെ   നട ി  ് മതല ബ െ   െസ ൻ/ െസ ർ/ വ  ്  അധികാരി  ്
ആയിരി ം.േഹാ ിങ/് െഷഡ ളിങ ് മീകര ൾ നട ി സീനിയർ ഹാർഡ്െവയർ എൻജിനീയർ അയ ്
നൽ  ലി  ്  ഉപേയാഗി  ്    നി ിത സമയ  ് തെ   ഓൺൈലൻ മീ ിങ ്  നടേ താണ് /
ഓൺൈലൻ മീ ി ിൽ പെ േ താണ് .

സ ീകർ ാവ്
1).എ ാ െസ കൾ / കൾ / ഡി ാർ െമ കൾ /െസ കൾ 
2).ൈവസ് ചാൻസല െട / െ ാ ൈവസ് ചാൻസല െട ൈ വ  ്െസ റിമാർ 
3).രജി ാർ / കൺേ ാളർ ഓഫ് എകസ്ാമിേനഷൻസ് / ഫിനാൻസ് ഓഫീസർ എ ിവ െട പി
എമാർ 
4 ).േജായിൻറ് രജി ാർ /െഡപ ി രജി ാർ / അസി ൻറ് രജി ാർ ( ഭരണ വിഭാഗം /പരീ ാ
വിഭാഗം / അ ാദമിക വിഭാഗം / ധനകാര  വിഭാഗം ) 
5 ).പ ിക ്റിേലഷൻസ് ഓഫീസർ / ക ൻറ് മാേന െമൻറ് െസ ൻ / ഐ .ക  .എ .സി 
6 ).േ ാ  ്ഫയൽ / ഫയൽ േകാ ി 

 

 


