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ന�ർ. 63751/CITAD -1/2020/CITAD തീയതി: 18.11.2020

�ിയദർശിനി ഹിൽസ്

സർ!ലർസർ!ലർ

വിഷയം:- വിഷയം : ഓൺൈലൻ മീ+ി,കൾ നട0േ�ാൾ പാലിേ45 നിർേ6ശ7ൾ സംബ9ി:് :-
;ചന :- ___________

 
സർ>കലാശാലയിെല െസ@Aകൾ/െസBCകൾ/വDEകൾ എGിവ ഔേദIാഗിക തലKിൽ നട0G
ഓൺൈലൻ മീ+ി,കLെട കാരI@മമായ  നടKിNിനായി ടി മീ+ി,കൾ സംഘടിNി!G െസ@ൻ/
െസBർ/ വDN്  അധികാരികൾ പാലിേ45 നിർേ6ശ7ൾ RറെNTവി!U.

1.ഓൺൈലൻ മീ+ി,കLെട േഹാVിങ/് െഷഡYളിങ ് എGിവ[െട \മതല സി+ാഡ് െസ@A കീഴിൽ
�വർKി!G ഹാർഡ് െവയർ ^ിനി4ിെല സീനിയർ ഹാർഡ്െവയർ എൻജിനീയർ!ം ടിയാെB കീഴി`a
ഹാർഡ്െവയർ എbിനീയർമാർ!മായിരി!ം.

2.സർ>കലാശാലയിെല െസ@Aകൾ/െസBCകൾ/വDEകൾ എGിവ4് ഔേദIാഗിക തലKിൽ
ഓൺൈലൻ  മീ+ി,കൾ സംഘടിNിേ45ി വcേ�ാdം  / ഓൺൈലൻ മീ+ി,കളിൽ പെeTേ45ി
വcേ�ാdം െസ@ൻ/ െസBർ/ വDN്  അധികാരികൾ   ടി  മീ+ിങ ് നട!G fലം ,സമയം,അAമതി
,വിഷയം hതലായ വിവര7ൾ  മീ+ി7ിന ്iG ്ദിവസം hൻേപ ഡി.ഡി.എഫ്.എസ്.ഫയൽ hേഖന സീനിയർ
ഹാർഡ്െവയർ എൻജിനിയെറ അറിയിേ45lം ടി മീ+ി7ിെB േഹാVിങ/് െഷഡYളിങ ് എGിവ
ഉറNാേ45lമാണ്.

3.[oമായ pാ+്േഫാം െതരെqT!GതിA സഹായകരമാrെമGതിനാൽ ഓൺൈലൻ മീ+ിംഗ്
സംഘടിNി!Gതിനാ[a ലിe ് ലഭIമാ!GതിAa DറിNിേനാെടാNം മീ+ിംഗിൽ പെeT!Gവcെട
എtrം ലഭIമാേ45താണ്. 

4.ഓൺൈലൻ മീ+ി7ിെB vഗമമായ നടKിNിനാവശIമായ ഹാർഡ്െവയCകൾ , ഫർണി:Cകൾ ,മ+് 
ഭൗതിക സാഹചരI7ൾ എGിവ ഓൺൈലൻ മീ+ി7 ് സംഘടിNി!G/ ഓൺൈലൻ മീ+ി7ിൽ
പെeT!G  െസ@ൻ/ െസBർ/ വDN്   സxീകരിേ45താണ് .

5.ൈവസ് ചാൻസലCെട േകാൺഫറൻസ് ഹാളിെല വീഡിേയാ േകാൺഫറൻസിംഗ ്സംവിധാനം ഉപേയാഗി:്
ഓൺൈലൻ മീ+ിംyകൾ സംഘടിNി!G അവസര7ളിൽ മീ+ിംഗ ് \മതല[a െസ@െB െസ@ൻ
ഓഫീസർ ടി വിവരം hൻ z{ി ൈവസ് ചാൻസലCെട ൈ�വ+് െസ|{റിെയ അറിയിേ45lം
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േലഖേലഖ  െജെജ 

അസിVB ്രജി}ാർ 5 (ഭരണ വിഭാഗം)

േകാൺഫറൻസ് ഹാളിെB/വീഡിേയാ േകാൺഫറൻസിംഗ ് സംവിധാനKിെB ലഭIത ഉറE
വcേK5lമാണ്. മീ+ിംഗ ് ആരംഭി!GതിA അര മണി�ർ hൻപ് േകാൺഫറൻസ് സംബ9മായ
|മീകരണ7ൾ ഉറE വcേK5lമാണ്.

6.ഓൺൈലൻ മീ+ിംyമായി ബ9െN{് മീ+ിംഗിൽ പെeT!Gവർ!a അറിയിN്, മീ+ിംഗ ് ലിe ് അയ�
െകാT4ൽ, മിനി�സ് േരഖെNTKൽ എGിവ മീ+ിംഗ ് സംഘടിNി!G െസ@െB \മതലയായിരി!ം.
മീ+ിംഗിെB ലിe,് സാേeതിക സഹായം എGിവ മാ�േമ ഹാർഡ് െവയർ ^ിനി4ിൽ നിUം
ലഭIമാ!ക[�.

7. ഡി.ഡി.എഫ്.എസ്.ഫയൽ hേഖന െസ@ൻ/ െസBർ/ വDN്  അധികാരികLെട േരഖാiലha അറിയിN്
ലഭി!G hറ4് സീനിയർ ഹാർഡ്െവയർ എൻജിനീയർ ഓൺൈലൻ  മീ+ി,കൾ സംഘടിNി!GതിAa /
ഓൺൈലൻ മീ+ി,കളിൽ പെeT!GതിAa േഹാVിങ/് െഷഡYളിങ ് |മീകര7ൾ നടKി ആയതിെB
ലിe ് ബ9െN{  െസ@ൻ/ െസBർ/ വDN്  അധികാരി4് അയ:് െകാTേ45lം  നി�ിത സമയK്
ഓൺൈലൻ മീ+ിങ ് ആരംഭി!GതിAa/ ഓൺൈലൻ മീ+ി7ിൽ പെeT!GതിAa സാേeതിക
സഹായ7ൾ െച� നൽേക5lമാണ്.

8 .ഓൺൈലൻ മീ+ി7ിെB  നടKിN് \മതല ബ9െN{  െസ@ൻ/ െസBർ/ വDN്  അധികാരി4് 
ആയിരി!ം.േഹാVിങ/് െഷഡYളിങ ് |മീകര7ൾ നടKി സീനിയർ ഹാർഡ്െവയർ എൻജിനീയർ അയ:്
നൽDG ലിe ്  ഉപേയാഗി:്    നി�ിത സമയK് തെG  ഓൺൈലൻ മീ+ിങ ്  നടേK5താണ് /
ഓൺൈലൻ മീ+ി7ിൽ പെeTേ45താണ് .

സ�ീകർKാവ്
1).എ�ാ െസ@Aകൾ / �Lകൾ / ഡിNാർ�െമ�കൾ /െസBCകൾ 
2).ൈവസ് ചാൻസലCെട / െ�ാ ൈവസ് ചാൻസലCെട ൈ�വ+് െസ|{റിമാർ 
3).രജി}ാർ / കൺേ�ാളർ ഓഫ് എകസ്ാമിേനഷൻസ് / ഫിനാൻസ് ഓഫീസർ എGിവcെട പി
എമാർ 
4 ).േജായിൻറ് രജി}ാർ /െഡപY{ി രജി}ാർ / അസിVൻറ് രജി}ാർ ( ഭരണ വിഭാഗം /പരീ@ാ
വിഭാഗം / അ4ാദമിക വിഭാഗം / ധനകാരI വിഭാഗം ) 
5 ).പ�ിക ്റിേലഷൻസ് ഓഫീസർ / ക5ൻറ് മാേന�െമൻറ് െസ@ൻ / ഐ .ക� .എ .സി 
6 ).േVാ4് ഫയൽ / ഫയൽ േകാNി 

 

 


