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ന�ർ. 48840/CITAD -1/2020/CITAD തീയതി: 19.11.2020

�ിയദർശിനി ഹിൽസ്

സർ�ലർസർ�ലർ

വിഷയം:- ഡി.ഡി.എഫ്.എസ്. സംവിധാന)ിൽ *ത+മായ സീ-് അ/വദി�01മാ2ബ4െ67്
െസ8ൻ/ െസ:ർ/ വ;6് അധികാരികൾ പാലിേAB നിർേCശDൾ സംബ4ിE്.

Fചന :- ___________

സർIകലാശാലയിെല ജീവനAാരിൽ  ഡി.ഡി.എഫ്.എസ്.സംവിധാനം ഉപേയാഗിേABി വM0വർA് ടി
സംവിധാന)ിൽ *ത+മായ സീ-് യഥാസമയം അ/വദി�01മായ് ബ4െ67് െസ8ൻ/ െസ:ർ/ വ;6് 
അധികാരികൾ പാലിേAB നിർേCശDൾ Pറെ6Rവി�S.
 
1 .െസ8/കൾ/ െസ:Tകൾ / വ;Uകൾ എ0ിവിടDളിൽ ഡി.ഡി.എഫ്.എസ്.സംവിധാനം
ൈകകാര+ം െചX0 ജീവനAാർ Yലം മാ-െ6Rകേയാ/ ഏെത[ി\ം തര)ി\] ദീർഘകാല അവധിയിൽ
�േവശി�കേയാ / വിRതൽ െചXകേയാ / വിരമി�കേയാ /  അന+_ േസവന)ിൽ േപാ;കേയാ
/സസ്െപൻഷനിലാ`കേയാ /  േസവന)ിൽ  നിSം നീAെ6Rകേയാ െചXകയാെണ[ിൽ ടി വിവരം
ബ4െ67 െസ8ൻ/ െസ:ർ/ വ;6്  േമലധികാരി  ഡി.ഡി.എഫ്.എസ് െഹൽ6ിൽ യഥാസമയം
അറിയിേABതാണ്. ടി വിവരം ഡി.ഡി.എഫ്.എസ് െഹൽ6ിൽ അറിയി�0തിനായി
ബ4െ67 െസ8ൻ/ െസ:ർ/ വ;6്  േമലധികാരി ഇേതാെടാ6ം േചർ)ിരി�0  േഫാം  (1)ൽ
ആവശ+മായ േരഖെ6R)\കൾ നട)ി സാ8+െ6R)ി  ബ4െ67 ഉ)രവിെ: പകർ6ിെനാ6ം
െസ8െ:/േമലധികാരിgെട ഔേദ+ാഗിക ഇെമയിൽ ഐ ഡിയിൽ (ID ends with domain
mgu.ac.in) നിSം ddfshelp@mgu.ac.in േലA് ഇെമയിൽ െച|് ഡി.ഡി.എഫ്.എസ്.സംവിധാന)ിൽ
ആവശ+മായ മാ-Dൾ  വM)ിയി}B ്  എ0 ് ഉറ6് വMേ)Bതാണ് .
 

 
2 .െസ8/കൾ/ െസ:Tകൾ / വ;Uകൾ എ0ിവിടDളിൽ ഡി.ഡി.എഫ്.എസ്.സംവിധാനം ൈകകാര+ം
െചേ~Bി വM0 ജീവനAാർ Pതിയതായി നിയമനം / Yലം മാ-ം / ഉേദ+ാഗ കയ-ം /അധിക �മതല
ലഭിE് �മതലേയൽ�േ�ാൾ ടിയാൾA് ഡി.ഡി.എഫ്.എസ്.സംവിധാന)ിൽ *ത+മായ സീ-്
അ/വദി�0തിനായി െസ8ൻ/ െസ:ർ/ വ;6്  അധികാരി ഇേതാെടാ6ം േചർ)ിരി�0 േഫാം (2)ൽ
ആവശ+മായ േരഖെ6R)\കൾ നട)ി സാ8+െ6R)ി ബ4െ67 ഉ)രവിെ: പകർ6ിെനാ6ം 
െസ8െ:/േമലധികാരിgെട ഔേദ+ാഗിക ഇെമയിൽ ഐ ഡിയിൽ (ID ends with domain
mgu.ac.in) നിSം  ddfshelp@mgu.ac.in േലA് ഇെമയിൽ െച|് ബ4െ67 ജീവനAാരെ:
സീ-് ഡി.ഡി.എഫ്.എസ്.സംവിധാന)ിൽ *ത+മായി ഉൾെ6R)ിയി}B ്എ0 ് ഉറ6് വMേ)Bതാണ് .
 

 
3.ഡി.ഡി.എഫ്.എസ്.സംവിധാന)ിൽ  ഉൾെപ7ി7ി�ാ) ജീവനAാർA് Pതിയതായി ഡി.ഡി.എഫ്.എസ്.
ഐ.ഡി.അ/വദിേAB സാഹചര+)ിൽ ബ4െ67 ഉ)രവിെ: പകർ6ിെനാ6ം ഇേതാെടാ6ം
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േലഖേലഖ  െജെജ 

അസി�: ്രജി�ാർ 5 (ഭരണ വിഭാഗം)

േചർ)ിരി�0 േഫാം  (3) �രി6ിE്  േമലധികാരിgെട സാ8+െ6R)\കേളാട് �ടി
ജീവനAാരെ: ഔേദ+ാഗിക ഇെമയിൽ ഐ ഡിയിൽ (ID ends with domain mgu.ac.in) നിSം
ddfshelp@mgu.ac.in േലA് അയേABതാണ്.
 

 
4.ജീവനAാMെട  നിയമനം / Yലം മാ-ം / ഉേദ+ാഗ കയ-ം /അധിക �മതല /ദീർഘകാല അവധിയിൽ
�േവശി�ക /  Yലം മാ-െ6Rക / വിRതൽ െചXക / വിരമി�ക /  അന+_ േസവന)ിൽ േപാ;ക/
അവധി കഴി� തിരിെക േജാലിയിൽ �േവശി�ക/ തരം താ�ൽ/ സസ്െപൻഷൻ /േസവന)ിൽ  നിSം
നീAെ6Rക   എ0ിവ സംബ4ിE് സർIകലാശാലയിെല എ�ാ�ിഷെ്മ: ് െസ8/കൾ
Pറെ6Rവി�0 എ�ാ ഉ)ര`ക�െടgം പകർ6് ബ4െ67 എ�ാ�ിഷെ്മ: ് െസ8/കൾ
യഥാസമയം ഔേദ+ാഗിക ഇെമയിൽ ഐ ഡിയിൽ (ID ends with domain
mgu.ac.in) നിSം ddfshelp@mgu.ac.in േലA് അയേABതാണ്.
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Form No : 1

ഡഡ.ഡഡ.എഫഫ.എസഫ സസീറഫ  vacant / inactive ആക്കുന്നതഡനുള്ള ശഡപപാർശ 

സർവ്വകലപാശപാലയഡലല  ...........................................................ലസക്ഷനഡൽ  /  ലസന്ററഡൽ  /  വകുപഡൽ

........................................................................................................................(തസഡക ) ആയഡ ജജപാലഡ ജനപാക്കുന്ന  

ശസീ/ശസീമതഡ.................................................................................................................................................(ജപരഫ).

..........................................(പഡ  .എഫഫ.  നമ്പർ  )  ,  ..................................(തസീയതഡ  )  മുതൽ  സ്ഥലലം  മപാറലപട്ട  / 

അവധഡയഡൽ പ്രജവശഡച്ച    /  വഡടുതൽ ലചെയ്ത  /  വഡരമഡച്ച  /  അനന്യത്ര ജസവനതഡൽ ജപപായ  /  സലസ്പെൻഷനഡലപായ  /

ജസവനതഡൽ  നഡനലം  നസീകലം  ലചെയ്യലപട്ട  സപാഹചെരന്യതഡൽ  ടഡയപാൾ  കകകപാരന്യലം  ലചെയ്തഡരുന്ന 

..................................................................(ഡഡ.ഡഡ.എഫഫ.എസഫ  സസീറഫ  നമ്പർ  ഉദപാ:  AD  A1-1  ,  CBCSS  22-3,

EN19-2 ) എന്ന ഡഡ.ഡഡ.എഫഫ.എസഫ സസീറഫ  vacant / inactive ആക്കുന്നതഡനപായഡ ശഡപപാർശ ലചെയ്യുന. 

ജമലധഡകപാരഡയുലട ഒപഫ 

ജപരഫ

പഡ.എഫഫ.നമ്പർ 

ഔജദന്യപാഗഡക പദവഡ 

സ്ഥലലം 

തസീയതഡ 



D
ra

ft 
#2

 o
f F

ile
 4

88
40

/C
IT

A
D

 -
1/

20
20

/C
IT

A
D

 A
pp

ro
ve

d 
by

 A
S

S
IS

T
A

N
T

 R
E

G
IS

T
R

A
R

 V
 (

A
D

M
IN

) 
on

 1
9-

N
ov

-2
02

0 
08

:2
3 

A
M

 -
 P

ag
e 

4

Form No :2

ഡഡ.ഡഡ.എഫഫ.എസഫ സസീറഫ  അനുവദഡക്കുനതഡനുള്ള ശഡപപാർശ 

സർവ്വകലപാശപാലയഡലല  .................................................................................ലസക്ഷനഡൽ  /  ലസന്ററഡൽ  /  വകുപഡൽ

.................................................................................(തസഡക )  ആയഡ  ........................................(തസീയതഡ  )  മുതൽ

ജജപാലഡയഡൽ പ്രജവശഡചഡരഡക്കുന ശസീ/ശസീമതഡ................................................................................................(ജപരഫ).

........................................................(പഡ .എഫഫ. നമ്പർ ) ,എനയപാൾകഫ  ഡഡ.ഡഡ.എഫഫ.എസഫ.സസംവഡധപാനതഡൽ ടഡ 

ലസക്ഷലന്റ / ലസന്ററഡലന്റ /വകുപഡലന്റ കസീഴഡൽ ഒഴഡവുള്ള  / പുതഡയതപായഡ രൂപസീകരഡച ......... .......................................

(ഡഡ.ഡഡ.എഫഫ.എസഫ സസീറഫ  നമ്പർ  ഉദപാ: AD A1-1 ,  CBCSS 22-3, EN19-2 )  എന  ഡഡ.ഡഡ.എഫഫ.എസഫ സസീറഫ

അനുവദഡക്കുനതഡനപായഡ ശഡപപാർശ ലചെയ്യുന. 

ജമലധഡകപാരഡയുലട ഒപഫ 

ജപരഫ

പഡ.എഫഫ.നമ്പർ 

ഔജദദപാഗഡക പദവഡ 

സ്ഥലസം 

തസീയതഡ 
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Form no : 3
APPLICATION  FOR DDFS ID CREATION

PF NUMBER:

NAME: (English) (In Block Letters)

NAME: (Malayalam)

DESIGNATION:

SECTION:

DEPARTMENT:

MOBILE:

Signature of the Employee:

    Name & Designation:

CERTIFICATE

Certified that the above details are checked,verified and found correct.

                                                                                                                    Signature of the Head of the Section/Office:
                                    Name & Designation:

Place:
Date:


