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ന�ർ. 4733/EN 1/2020/എം.ജി.� �ിയദർശിനി ഹിൽസ,്തീയതി: 15.10.2020

സം!ഹം
എ" ് , ഏഴ ് , ആറ ് െസമ)ർ ബി . െടക ് ജ-വരി 2020 (2010 അ2ിഷൻ ഓൺേവർഡസ്്
സ9ിെമ:റി / േമഴസ്ി ചാൻസ ് ),ഒ? ് @തൽ അA ് വെര�B െസമ)ർ ബി െടക ് മാർC് 2020
(Dതിയ Eീം - 2010 അ2ിഷൻ ഓൺേവർഡസ് ്സ9ിെമ:റി / േമഴസ്ി ചാൻസ ്) പരീHകIെട
എC്.വി.എസ.്എസ ്JലLനിർMയ കLാ� ്Nപീകരണം സംബPിC് - ഉRരവ് DറെSTവിUV
.

പരീHാ വിഭാഗം എൻ 1 െസHൻ

പരാമർശം:-1 ) 05.12.2019 -െല 3397/EA 1/3/2019/EA 1 - നം വി[ാപനം. 
2 ) 05.12.2019-െല 3397/EA 1/3/2019/EA 1- നം വി[ാപനം.

ഉ�രവ്

                        പരാമർശം 1  �കാരം നട� എ� ് , ഏഴ ് , ആറ ് െസമ�ർ ബി . െടക ്ജ�വരി 2020
(2010 അ�ിഷൻ ഓൺേവർഡസ് ്സ&ിെമ'റി / േമഴസ്ി ചാൻസ ് ) , പരാമർശം 2 �കാരം നട� ഒ�്
*തൽ അ- ് വെര./ െസമ�ർ ബി െടക ് മാർ0 ് 2020 (1തിയ 3ീം - 2010 അ�ിഷൻ
ഓൺേവർഡസ് ്സ&ിെമ'റി / േമഴസ്ി ചാൻസ ് ) പരീ5ക6െട എ0.്വി.എസ.്എസ ്7ല9നിർ:യ ക9ാ; ് ,
താെഴ<റ.� �കാരം  05/10/2020- *തൽ =പീകരി>�തിന്  ബ?ഃ ൈവസ ് ചാൻസിലർ
ഉ�രവായിരി>B . 

കLാ�് 1 : ആർ . ഐ . ടി , പാ�ാടി ,േകാ"യം 

കLാ� ്അധികാരി  :^ീ േഗാപാല_`ൻ നായർ വി.എസ ്
                           (േറാണിേയാ ഓSേറaർ , ഇ.എൻ 19 )
                            േഫാൺ :9446050129 

സഹ കLാ� ്അധികാരികൾ : 1) ^ീമതി അനിതf െക .െക 
                                            (അസി): ്െസHൻ ഓഫീസർ , ഇ.എൽ 1 )    
                                            േഫാൺ:8848865632                                  
                                         2) ^ീമതി gനി വി.എൻ 
                                            ( അസി�' ്െസ5ൻ ഓഫീസർ , ഇ.എ0 ്2 )
                                            േഫാൺ:9061901733 
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                                          3) Eീ േജാസ ്േജാർജ ്
                                             (അസി�' ്െസ5ൻ ഓഫീസർ , ഇ.എൻ 19 )
                                             േഫാൺ: 9447521816 
                                            
                                                            
കLാ�് 2 :എസ്.സി.എം.എസ് േകാേളജ് ,@"ം ,ആiവ 

കLാ� ്അധികാരി : ^ീ ഉMി_`ൻ െക ടി 
                           (അസി): ്, എൻകjയറി )
                             േഫാൺ:9947176240 

 സഹ കLാ� ്അധികാരികൾ : 1 ) ^ീ സതീശൻ െക െക 
                                             (അസി�' ്, ഇ.എൻ 2 )
                                             േഫാൺ:9495748689       
                                          2 ) Eീമതി സിനി പി എസ ്
                                             (ക;F�ർ അസി�' ്, ഇ.എൻ 15 )
                                             േഫാൺ:9526396645 
                                        
കLാ� ്അസി): ്:  ^ീ എൽേദാ സി.ഐ 
                             (ഓഫീസ ്അaൻഡ: ്, ൈ�വa ്രജിസേ്lഷൻ )
                             േഫാൺ:9388477241

JലLനിർMയ നടപടികൾ nർRിയാoി 31/10/2020 -ന്  കLാpകൾ അടേoqതാണ ്.

            കLാpകIെട gഗമമായ നടRിSിനായി താെഴSറ�?  നിർേrശsൾ കLാ�ിൽ
നിേയാഗിoെS"ിരിU? ഉേദLാഗtർ കർശനമായി പാലിേoqതാണ ്.

1)നിuിത സമയ വിവര പ"ിക കർശനമായി പാലിUV എ? ് കLാ� ് ഓഫീസർ
ഉറvവwേRqതാണ ്.
2)കLാ� ് ഉേദLാഗtർ കLാ�ിെല േജാലികൾെoാSം സjxം െസHനിെല േജാലികIം
വീyയിzാെത നിർവഹിേoq{ം അതിനായി ആവശLെമ|ിൽ �വർRി സമയRിനvറ}ം
അവധി ദിവസsളിiം േജാലി െചേയq{മാണ ്.
3)@ൻ~ർ അ-മതിയിzാെത കLാ� ്േജാലിU ഹാജരാകാതിw? കLാ� ്ഉേദLാഗtwെട വിവരം
യഥാസമയം കLാ� ്അധികാരി ഇ .എൻ  -1 െസHനിൽ േരഖാJലം അറിയിേoqതാണ ്.
4)കLാ� ്അധികാരി�െട അഭാവRിൽ െതാ" ്@തിർ? സഹ കLാ� ്അധികാരി കLാ�ിെ: �മതല
വഹിേoq{ം,കLാ� ്േജാലികൾ @ടoം ~ടാെത നടUV എ? ്ഉറS ്വwേRqതാണ.്
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5)ഉRരoടലാസ ് വിതരണം @തൽ അ�Lാപകwെട ബിz ് ത�ാറാoൽ റീ ബqിലിംഗ്
@തലായ @�വൻ  േജാലികIം കLാ� ്ജീവനoാwെട�ം ~�RരവാദിതjമായിരിUം.
6)റീ ബqിലിംഗ് നട�േ�ാൾ ഫാൾസ ് ന�ർ �മRിൽ േലബലടo@B
െക�കളായി (കLാ�ിൽ സjീകരിC{േപാെല തെ?) അവ ത�ാറാU?തിന ് ^�
െചiേRqതാണ ്.
7)ഏെത|ിiം ഉRരoടലാസ ് െക�കളിൽ നിVം കൗqർേഫായിiകൾ ലഭിCാൽ അത്
അസി): ്രജി�ാർ 5 (പരീH )-ന ്റിേSാർ" ്െച� ്ൈകമാറണം .
8)'മാൽ �ാ�ീസ ്'േകgകൾ അധLാപകർ റിേSാർ" ് െച�ാൽ കLാ� ് ഓഫീസർമാwെട
�റിvം, ഉRരoടലാgകIം സഹിതം അത് അസി)ൻറ ് രജി�ാർ 5 (പരീH )-ന ് റിേSാർ"്
െച� ്ൈകമാറണം .  അoാരLം മാർo ് ലി)ിൽ ��ത ഫാൾസ ് ന�റിന ് േനെര
േരഖെSTRാൻ അധLാപകർU നിർേദശം നൽകണം.
9)േചാദL േപSർ േകാഡ ് മാറി ഒw െക"ി-Bിൽ നിVം േപSർ ലഭിCാൽ ആയത് കLാ�്
അധികാരി�െട �റിvം ഉRരoടലാgകIം സഹിതം എ.ആർ 5(പരീH) -ന ്  റിേSാർ" ്െച�്
ൈകമാറണം .അെത േകാഡിiB ഉRരoടലാസിെ:  ഫാൾസ ് ന�ർ സീരിസിൽ റീ ന�റിങ്
നടRി വാsിയി" ്അതിെ: JലLനിർMയം നടRിയാൽ മതിയാ�ം.
10)വിതരണം െച�? ഉRരoടലാgകൾo ് _തLമായ വിതരണ രജി)ർ
�Hിേoqതാണ ്.  (ൈകS�? അധLാപകwെട േപwം വിലാസ}ം േഫാൺ
ന��ം , ൈകെയാvം ഉൾെSെടകLാ� ് സംബPമായ ഏത് േരഖകIെട െകാToൽ വാsiം
lാൻസിa ്രജി)റിൽ േരഖെSTRിയിരിoണം 
11)കLാ� ് അധികാരി കLാ� ് nർRിയാ�? @റയo് ് കLാ� ് nർRീകരണ സാHLപ�}ം
ഹാജർD�ക}ം  ഒSം താെഴSറ�?  സാHLപ�sIം ~ടി ബPെS" അധികാരികIെട
അംഗീകാരRിനായി സമർSിേoqതാണ ്.

i)േ)9ർ ,പA ്,െEയിൽ ,ജം �ിS ് @തലായ തിരിെക നൽകാ}? സാധനsൾ തിരിെക
ലഭിെCVB േ)ാർ കീS�െട സാHLപ�ം .

ii) കLാ� ്ഉേദLാഗtwെട  ��ികരമായ �വർRി നിർ�ഹണെRUറി�B സാHLപ�ം .

iii)വിതരണ രജി)ർ, ഉRരoടലാgകIെട ഫാൾസ ് ന�ർ �മവിവരS"ിക,ന�റിT?
യ�ം ,n�ം താേoാiം ,ലാപേ്ടാപ ് എ?ിവ കLാ�ിൽ നിVം തിരിെക ലഭി� എVB
എ. ആർ 18 / ഇ.എൻ 4  െസHൻ ഓഫീസർ -െ: സാHLപ�ം .

iv)കLാ� ് ഉേദLാഗtർ കLാ� ് കാലയളവിൽ എTR അവധികൾ അതത് െസH-കളിൽ
േരഖെSTRിയിwV എ? ്ബPെS" െസHൻ ഓഫീസർ നൽ�? സാHLപ�ം.

v )അധLാപകwെട ബി�കൾ എzാം ബPെS" ഓഡിa ് െസHനിൽ നൽകി എVB
സാHLപ�ം.

vi )േക�ി_ത JലLനിർMയ കLാpകളിiം േഹാം വാല േവഷൻ കLാpകളിiം പെ|TR
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േമാഹനൻ െക ടി 

അസി): ്രജി�ാർ 18 (പരീH) 

 

അധLാപകwെട ലി¡കൾ ബPെS" ഇ.ബി െസH-കളിൽ ലഭLമായി എVB എ.ആർ 11
(പരീHാ വിഭാഗം ) -െ: സാHLപ�ം . 
vii ) JലLനിർMയം നടRിയ പരീH�െട Eീ@കൾ ബPെS" ഇ.ബി െസHനിൽ നൽകി
എVB സാHLപ�ം .

       കLാ� ്അവസാനിU? ദിവസം തെ? കLാ� ്അധികാരി അoാരLം ഇ.എൻ 1 െസHനിൽ
േരഖാJലം അറിയിേoqതാണ.്

                    േമൽSറ¢ കLാpമായി ബPെS" െചല}കൾ നടvവർഷെR സർ�കലാശാല
ബജaിെല "22 201 38 സി.വി കLാ� ് െചല}കൾ "എ? ശീർഷകRിൽ നിVം
വഹിoാ}?താണ.് 

തദ-സരണം ഉRരവ് DറെSTവിUV.

 

പകർS്
1 .ബPെS" വL¤ികൾ /െസH-കൾ 
2 .വി.സി /പി.വി.സി എ?ിവwെട പി.എസ ്.മാർ 
3 .രജി�ാർ ,എഫ്.ഒ ,സി.ഇ എ?ിവwെട പി.എ.മാർ 
4 .െജ.ആർ.1 ,4 ( പരീHാ വിഭാഗം ) 
5 .ഡി.ആർ 8 (പരീHാ വിഭാഗം) 
6 .എ.ആർ 18 / 5 (പരീHാ വിഭാഗം) 
7 .എ.ആർ 11 ഇ.ബി. െസHൻ / എ.സി.സി െസHൻ /സി.ഇ െസHൻ 
8 .െജ.ഡി.െക.എസ.്എ 
9 .ഇ.എൻ 4 ,8 ,15 െസH-കൾ 
10 .പരീH ഓഡിa ്1 ,2 / പരീH കLാഷ ്/ െറേoാഡസ് ്
11 .കq: ്മാേനജ്മ: ്െസHൻ /സീെa¥ ്/പി.ആർ.ഒ 
12 .േ)ാo ്ഫയൽ/ ഫയൽ േകാSി.


