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ന ർ. 2953/CMS/2020/എം.ജി. ിയദർശിനി ഹിൽസ,്തീയതി: 01.07.2020

സം ഹംസം ഹം
സർവകലാശാലയിൽ ആരംഭി വാൻ േപാ  സിഗിംൾ വിൻേഡാ/േകാൾ െസ ർൻെറ ാരംഭ
നടപടികൾ ചർ  െച വാൻ േവ ി 16.06.2020-ന ് ടിയ േയാഗ ിൻെറ ശിപാർശകൾ ൈവസ്
ചാൻസലർ അംഗീകരി  ്ഉ രവ് റെ വി . 

ക ്ക ്  മാേനജ്െമ ്മാേനജ്െമ ്  െസെസ ൻൻ

പരാമർശം:-1. സർവകലാശാലയിൽ തിയതായി ആരംഭി വാൻ ഉേ ശി  സിഗിംൾ
വിൻേഡാ/േകാൾ െസൻറർ-ൻെറ ാരംഭ നടപടികൾ ചർ  െച വാൻ േവ ി
ബ . ൈവസ ്ചാൻസല െട അ തയിൽ 16.06.2020, 3.00 pm ന ് ടിയ
േയാഗ ിൻെറ ശിപാർശകൾ. 
2. 26.06.2020-െല ബ .ൈവസ ്ചാൻസല െട ഉ രവ്.

ഉ രവ്ഉ രവ്

 
സർവകലാശാലയിൽ തിയതായി ആരംഭി വാൻ ഉേ ശി  സിഗിംൾ വിൻേഡാ/േകാൾ
െസൻറർൻെറ ാരംഭ നടപടികൾ ചർ  െച വാൻ േവ ി പരാമർശം (1) കാരം ടിയ
േയാഗം താെഴ പറ  കാര ൾ ശിപാർശ െച :

1. സർവകലാശാലയിൽ തിയതായി ആരംഭി വാൻ ഉേ ശി  സിഗിംൾ വിൻേഡാ/ േകാൾ
െസൻറർ സർവകലാശാല ക ാ ിെല പഴയ ക ാഷ ്കൗ ർ െക ിട ിൽ ടേ താണ.്
2. േകാൾ െസൻററിൽ ഇ-െമയിൽ ഖാ ിര ം, േഫാൺ ഖാ ിര ം ടാെത േനരി ്
സർവകലാശാലയിൽ എ വ േട ം ആവശ ൾ നിറേവ തിനായാണ്

വർ ിേ ത്.
3. വിദ ാർ ികൾ ം, േകാേള കൾ ം, മ  കാര ൾ മായി ഇ -െമയിലിൽ അേപ
സമർ ി തിനായി െവേ െറ ഇ-െമയിൽ ഐഡികൾ നൽേക താണ.്
4. പരീ വിഭാഗ ിനായി ര  െസ ക ം, അ ാദമിക,് അ ിനിേ ഷൻ, ഫിനാൻസ്
വിഭാഗ ിനായി ഒ  െസ ം താ ാലികമായി ട വാ ം, ടി െസ കളിേല  ് മികവ്

ലർ  െസ ൻ ഓഫീസർമാെര നിയമി വാ ം,  ് അസി ൻ മാെര അതാത്
ാ കളിൽ നി ം െറാേ ഷൻ വ വ യിൽ തൽ ാലേ  ് ഇവിെട നിയമി വാ ം,

ടാെത എ ാ മാസ ം െറാേ ഷനിൽ നിയമി െ േട  അസി ൻ മാ െട ലി  ് ൻ ി
സി ീകരിേ മാണ.്

5. സർവകലാശാലയിൽ റ നി ം വ  േഫാൺ േകാ കൾ അ ൻൻറ ് െച തി  േശഷം
ബ െ  െസ കളിേല  ്തെ  കണ  ്െച വാൻ േവ  കാര ൾ ടി േകാൾ െസൻറർ
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േലഖ െജ 

നിർ ഹിേ താണ.്
6. സർവകലാശാലയിെല എ ാ െസ കളിേല ം െടലേഫാ കൾ പരിേശാധി ്

വർ ന മമാെണ  ് ഉറ വ േ  മതല ണിേവ ി ി എ ിനീയറിംഗ് ണി ിന്
നൽ വാ ം, ടാെത IP േഫാ ക െട മ  വർ ന ൾ ക ർ ിനി ിെല ഹാർഡ്
െവയർ എ ിനീയ മാർ നിർ ഹിേ മാണ.്  ഇതിെന സംബ ി  ഒ  റിേ ാർ ്
രജി ാർ  ് ടി ഉേദ ാഗ ർ CITAD െസ ൻ േഖന ര  ദിവസ ിനകം
സമർ ിേ മാണ.്
7. DDFS-ൽ ട  ഫയ ക െട നീ ം ാ  ്െച വാൻ ഉ  സൗകര ം െപാ ജന ൾ ്
നൽ വാൻ ഉ  കാര ൾ നിർ ഹി വാൻ രജി ാ െട കാര ാലയ ിെന

മതലെ ാ താണ ്.
8. സർവകലാശാലയിൽ ആരംഭി വാൻ േപാ  സിഗിംൾ വിൻേഡാ/േകാൾ െസൻററി  േവ
ഭൗതികസാഹചര ൾ ഒ വാ ം, Token System നട ിലാ വാൻ േവ  ഉപകരണ ൾ
സ മാ വാ ം ഡി.ആർ (എേ )് -െന മതലെ േ താണ.്
9. സർവകലാശാലയിൽ Online Virtual Assistance, Business Whatsapp Chat facility എ ിവ
നട ിലാ തിെന റി  ് പഠി  ് റിേ ാർ  ് സമർ ി വാൻ CITAD െസ െന 

മതലെ േ താണ.്
10. ഓഫീസ ് സമയ  ് സർവകലാശാലയിേല  ് വ  എ ാ േഫാൺ േകാ ക ം ബ െ
ഉേദ ാഗ ർ ത മായി അ ൻഡ ് െച  ് വ നി മായ മ പടി നൽകണെമ  ് കാണി  ് ഒ
സർ ലർ അടിയ ിരമായി ഇറ ണെമ  ് ബ െ  െസ ന ് നിർേ ശം നൽ ക ം,

ടാെത െസ കളിെല േഫാ കൾ വർ ന രഹിതമാെണ ിൽ ബ െ  െസ ൻ
ഓഫീസർമാർ േമ േദ ാഗ െര ഇ പ ിനാല ് മണി റിനകം അറിയി ണെമ ം
സർ ലറിൽ ഉൾെപ േ മാണ.്
11. സിഗിംൾ വിൻേഡാ/േകാൾ െസൻറർ സർ കലാശാലയിൽ നട ിലാ ി കഴി ാൽ ഒ
െസ കളിേല ം വിദ ാർ ികൾേ ാ, െപാ ജന ൾേ ാ േവശനം ഇ ാ തിനാൽ, ടി
േകാൾ െസൻററിൽ നി ം ലഭി  അേപ കൾ െസ കൾ ൻഗണന നൽകി 
തീർ ാേ താണ.് ഇ െന ലഭി  അേപ ക െട തൽ ിതി ദിവേസന
േമ േദ ാഗ ർ  ് Alert ആയി െസ കൾ നൽേക താണ.്  ടി സംവിധാനം എ ാ ാ ്
ഓഫീസർമാ ം േനരി  ് േമൽേനാ ം വഹി ക ം, ടാെത ആ കൾേതാ ം അവേലാകനം
നടേ മാണ.്
12. പ  ് IP Net Phone-കൾ അടിയ ിരമായി സിഗിംൾ വിൻേഡാ/േകാൾ െസ ർൻെറ

വർ ന ൾ ായി നൽേക താണ.്
13. േമൽ പാർശകൾ അടിയ ിരമായി നിർ ഹി വാ ം, ഒ   Trial-Run എ ം േവഗം
നട വാ ം,  ടാെത ഒ  അവേലാകനേയാഗം ഒരാ കം വാ ം തീ മാനി .

കളിൽ തിപാദി  ശിപാർശകൾ പരാമർശം (2) കാരം ൈവസ ് ചാൻസലർ
അംഗീകരി ക ം, ത സരണം ഉ രവ് റെ വി ക ം െച .
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അസി  ്രജി ാർ 5 (ഭരണ വിഭാഗം)

 ഉ രവിൻ കാരം 

െസ ൻ ഓഫീസർ 

പകർ ്
ൈവസ ്ചാൻസലർ/െ ാ ൈവസ ്ചാൻസലർ എ ിവ െട ൈ വ  ്െസ റിമാർ. 
രജി ാർ/പരീ  കൺേ ാളർ/ഫിനാൻസ ്ഓഫീസർ എ ിവ െട പി.എ. മാർ. 
േജായി  ്രജി ാർ/െഡപ ി രജി ാർ/അസി  ്രജി ാർ. 
PRO/ ണിേവ ി ി എ ിനീയർ/സി ം മാേനജർ/IT Consultant. 
Ad.A1/CITAD/CETEX/IQAC/Enquiry െസ കൾ. 
െറേ ാർഡസ്/്േ ാ  ്ഫയൽ/ഫയൽ േകാ ി.


