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ന��. 2878/AD AI 2/2018/AD A 1 തീയതി: 24.09.2019

 
േ�ം�മാേ�ം�മാർർ  ആആർർ 

അസി�  ്രജി$ാർ 1 (ഭരണ വിഭാഗം)

സ�+ല�സ�+ല�

വിഷയം:- ഭരണവിഭാഗം:- ഫയ0കൾ തീർ2ാ+3തിെല കാലതാമസം - മാർ5നിർേ6ശ8ൾ - സംബ:ി;്:
<ചന :- രജി$ാ� (i/c)-@െറ �റി2്

       സർBകലാശാലയിെല ഭരണ വിഭാഗCിെല ഫയ0കൾ പല കാരണ8ളാ0ം വളെര താമസി;്
സമർ2ി+3തായി െ�ാ-ൈവസ് ചാൻസിലർ �റിGകൾ നൽകിയിHI.അതിെ  പJാCലCിൽ
ഭരണവിഭാഗം െസKൻ ഓഫീസർമാHമായി രജി$ാMെട അOPKതയിൽ 31.08.2019 ന്  Rടിയ േയാഗCിൽ
താെഴ പറT3 നിർേ6ശ8ൾ അംഗീകരിUെകാV ് രജി$ാർ (i/c) ഉCരവായിരി+I.

1.അXി�Yമാർ ഫയ0കൾ ഒറിജിേന[ ്െച\് േമ0േദPാഗ^ന് സമർ2ി; േശഷം ഓേരാ ദിവസ_ം ഫയലിെ 
`േരാഗതി aാb ് െചcകTം, ഫയൽ നീbCിൽ അനാവശP കാലതാമസം ഉVായതായി കVാൽ
േമ0േദPാഗ^െനേയാ രജി$ാMെട െസKെനേയാ അറിയി+കTം െചേeVതാണ.്

2. െസKൻ ഓഫിസർമാർ ത8fെട െസKgകളിൽ ലഭി+3 അേപKകൾ കാലതാമസം Rടാെത ഫയലാbി
സമർ2ി+3തിgh നടപടികൾ സiീകരിേbVതാണ.്

3. െസKgകളിൽ ലഭി+3 അേപKകൾ ഓേരാ ഫയലാbി സമർ2ിേbVതാണ.്

4. ശ�ള നിർണയം,െ�ാേബഷൻ ഡിkേറഷൻ lട8ിയ കാരP8ൾbാTh പല അേപKകൾ ഒHമി;് ഒH
ഫയലിൽ സമർ2ി+3 രീതി അവസാനി2ി;്, �േതPകം ഫയ0കളായിCെ3 സമർ2ിേbVതാണ.്

5. വിവര േശഖരണCിgh ഫയ0കൾ െസKൻ ഓഫിസർമാHെട തലCിൽ ൈകമാേറVതാെണ3
17.12.2018 െല 193/2018/എം.ജി.T ന�ർ സർവകലാശാലാ ഉCരവിെല വPവ^ കർശനമായി
പാലിേbVതാണ.്                                                                                                                                   
                                                                                                                                                              
                                                                                                                                                              
                                                                                                                                                               
                                                                                                                                                               
                                                                                                                        ഒ2്

സiീക�Cാവ്
1. എpാ െസKgകൾ/ഡി2ാർqെ്മൻMകൾ/rfകൾ/െസൻറMകൾ 
2. ൈവസ് ചാൻസില� /െ�ാ ൈവസ് ചാ@സില� എ3ിവHെട ൈ�വ[ ്െസsqറിമാ� 
3. രജി$ാർ/ഫിനാൻസ് ഓഫീസർ/പരീKാ കൺേaാളർ എ3ിവHെട പി.എ.മാർ 
4. േജായിൻറ ്രജി$ാർ/െഡപtqി രജി$ാർ/അസി�ൻറ ്രജി$ാർ
(ഭരണം/അbാദമികം/പരീKാ/ധനകാരPം) 
5. പvിക ്റിേലഷൻസ് ഓഫീസർ/കVൻറ ്മാേനwെമൻറ ്െസKൻ/ഐ.കy.എ.സി. 
6. േ�ാb ്ഫയൽ/ഫയൽേകാ2ി/േനാqീസ് േബാർഡ്
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