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ന��. 576/CITAD/2019/എം.ജി.� �ിയദർശിനി ഹിൽസ,്തീയതി: 14.02.2019

 
മഹാ�ാഗാ�ിമഹാ�ാഗാ�ി സസർർ�കലാശാല�കലാശാല, േകരളംേകരളം

സം$ഹംസം$ഹം
ഡി.ഡി.എ.ഫഎ്.സ ്-ൽ ഡിജി(ൽ സിേ*+ർ സംവിധാനം നട0ിലാ23ത് സംബ5ി+ മാർ7 നിർേദശ8ൾ നൽകി - ഉ;രവ്
=റെ0@വിAB

സി(ാഡ്സി(ാഡ്  െസCെസCൻൻ

പരാമ�ശം:-സ.ഉ.നം :7788/സി(ാഡ/് ഡി.ഡി.എ.ഫ.്എ.സ/് 2018 തിയതി 31.10.2018

ഉ�രവ്ഉ�രവ്
ഡി.ഡി.എ.ഫ.്എ.സ-്ൽ ഡിജി(ൽ സിേ*+ർ സംവിധാനം ഉൾെ0@G3Hമായി ബ5െ0I ് താെഴ െകാ@;ിരിA3
നിർേദശ8ൾ നൽകി ബKഃ ൈവസ ്ചാൻസലOെട Pമതല വഹിA3 െ�ാഫസർ ഉ;രവായിരിAB.
1. 2019 െഫQവരി 15 Rതൽ സർSകലാശാലയിൽ നിBം =റെ0@വിA3 ഉ;രTകൾ, വിUാപന8ൾ, സർAലOകൾ,
2റിVകൾ, െമേWാകൾ Hട8ിയവയിൽ ഡിജി(ൽ സിേ*+ർ പതി0ിേXYതാണ.്

2.  എ3ാൽ, സർSകലാശാലയിൽ നിBം തപാൽ മാർ7ം �.ജി.സി, സർXാർ വ2Vകൾ, മ(് ഏജൻസികൾ

എ3ിവയിേലXയA3 കGകൾ, െ�ാേ0ാസ\കൾ, വിദ]ാർ^ികൾ ഉൾെ0െട�_ െപാHജന8ൾA_
െമേWാകൾ/അറിയിVകൾ, വിവരാവകാശ നിയമ�കാരR_ അേപCകൾA_ മOപടികൾ, വിവരാവകാശ നിയമ�കാരR_
അ0ീ\കൾA_ മOപടികൾ, ബ5െ0I ഓഫീസOെട ൈകെbാേ0ാ@ cടി േവണെമ3് �േത]കമായി നിർേdശിXെ0Iിe_
േരഖകൾ Hട8ിയവ gാ(hIറി ഓഫീസOെട ൈകെbാേ0ാ@ cടി അയയ്േXYതാണ.്

3 . gാ(hIറി ഓഫീസർമാരായി iാനXയ(ം ലഭിA3വർ, ഡിജി(ൽ സിേ*+ർ ലഭിXാk_ സംവിധാനം
നട0ിലാA3തിk_ നടപടികൾ സി(ാഡ ് െസCkമായി ബ5െ0I ് െചേbYHം ബ5െ0I ഭരണ വിഭാഗം െസCൻ

iാനXയ(ം നൽ23 ഉ;രവിൽ ടി നിർേദശം ഉൾെ0@േ;YHമാണ ്.

4. =Hതായി iാനXയ(ം ലഭിA3 gാ(hIറി ഉേദ]ാഗiർX ്ഡിജി(ൽ സിേ*+ർ സംവിധാനം ഏർെ0@G3 വെര �mത
ഉേദ]ാഗiെn െതാI@; േമൽ ഉേദ]ാഗiൻ േരഖകളിൽ ഡിജി(ൽ സിേ*+ർ േരഖെ0@;ി നൽേകYതാണ.്

5 . സർSകലാശാലയിൽ ഡി.ഡി.എഫ.്എസ.് നട0ിലാXിയതിk േശഷTം പല gാ(hIറി ഓഫീസർമാqം െസCkകrം
തപാ\കൾ േനരിI ്ൈക0s3തായി tuയിൽ െപIിeY്. തപാൽ െസCkകളി\ം vാw ്ഓഫീസർമാqെട ഓഫീxകളി\ം
ലഭിA3 തപാ\കൾX ് ന�Oകൾ Hടർ+യായി സyയേമവ നzെ0@കയാണ.് േനരിI ് െസCkകളിൽ തപാ\കൾ

സyീകരിAേ�ാൾ ഈ ന�Oകളിൽ ഇരIി0് ഉYാ2B.ആയതിനാൽ സർSകലാശാലയിൽ ലഭിA3 എ~ാ തപാ\കrം തപാൽ
െസCkകളി\ം vാw ്ഓഫീസർ മാqെട ഓഫീxകളി\ം മാ�േമ സyീകരിXാ� എ3 നിർേdശം കർശനമായി
നട0ിലാേXYതാണ.്

6 .  പരീ�ാ വിഭാഗ�ിൽ നി�ം പല സർ�കലാലാശാലാ ഉ�ര�ക ം ഡി.ഡി.എഫ.്എസ.് Rേഖനയ~ =റെ0@വിA3ത് എ3്
tuയിൽ െപIിeY്. മാ�മ~, ഉ;രTകൾ =റെ0@വിA3ത് ഇ.എ-2 െസCനിൽ നിBം മാ�മായH െകാY് ബ5െ0I
ഫയ\കളിെല വിഷയെ; സംബ5ി+് ഉ;രവ ് =റെ0@വിA3 െസCkം ഉേദ]ാഗiർAം ധാരണ 2റവായ
സാഹചര];ിൽ, =റെ0@വിA3 ഉ;രTകൾ അ�ർ�Tം അവ]�ത�_Hമായി കാ�B. തപാ\കrെട കാര];ിൽ
എ3H േപാെല ഉ;രTകrെട ന�Oകrെട കാര];ി\ം ഇരIി0് സംഭവിABY്. ആയതിനാൽ പരീCാ വിഭാഗ;ിെല
ബ5െ0I പരീCാ െസCkകളിൽ നി3് തെ3 ഉ;രTകൾ ഡി.ഡി.എഫ.്എസ.് ആയി മാ�ം =റെ0@വിA3തിkം .
പരീC   വിഭാഗ;ിെല ഉ;രTകൾ =റെ0@വിA3  ഇ.എ.-2  െസCന് ഉചിതമായ അധിക േജാലികൾ നൽ23തിkം
പരീC േകാൺേ�ാളെറ Pമതലെ0@;ിെXാY്  ൈവസ ്ചാൻസലOെട Pമതല വഹിA3  െ�ാഫസർ ഉ;രവായിരിAB.

7 . അ$ാദമിക് െസ�'കളിൽ നി�ം പഴയ ഫയ+ക െട -ടർ.യാ/0 അേപ�കളാെണ2് കാണി.് ഇേ4ാ5ം ഡി.ഡി.എഫ.്എസ.്
Rേഖന അ~ാെത ഫയ\കൾ സമർ0ിA3തായി tuയിൽ െപIിeY്. ഇ;ര;ിൽ ഫയ\കൾ സമർ0ിA3 നടപടി
Hടqകയാെണ�ിൽ ഡി.ഡി.എഫ.്എസ.് �ർ�മാ�ം സർSകലാശാലയിൽ നട0ിലാA3ത് അന�മായി
നീ�േപാ23തിനിടയാAം. പഴയ ഫയ\കrെട Hടർ+ ആെണ�ി\ം എ~ാ ഫയ\കrം ഡി.ഡി.എഫ.്എസ.്
സംവിധാന;ി�െട മാ�ം സമർ0ിXണെമ3 കർ�ന നിർേdശം െസCkകൾ പാലിേXYതാണ.്
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വിജയ2മാർ ജി 

േജായിn ്രജി�ാർ 3 (ഭരണ വിഭാഗം) 
രജി�ാർX ്േവYി

 

 

8. േ�ാജ�കൾ, െമഡിXൽ റീ–ഇേ��്െമn,് Rൻcർ Hകകrെട �മീകരണം Hട8ിയവ ഉൾെ0െട അേപCകൾ R�വനാ�ം
�ാൻ െച�് െസCkകളിേലX ്നൽ2വാൻ സാധിAകയി~ാ; അേപCകൾ തപാൽ െസCkകളിൽ ലഭിAകയാെണ�ിൽ
അ;രം അേപCകൾ െഡപhIി രജി�ാOെട അkമതിേയാെട ബ5െ0I െസCkകളിേലX ് നൽ2ക�ം െസCkകൾ
ആവശ]മായ േപ�കൾ മാ�ം ഡി.ഡി.എഫ.്എസ.്-ൽ േചർ;് ഫയൽ സമർ0ിAവാkം ബി�കൾ, മ(് േരഖകൾ എ3ിവ
പരിേശാധന�ായി സമർ0ിAക�ം  ബ5െ0I െഡപ�Iി രജി�ാർ  അkവദിXാ;
ഒq അേപC�ം �ാൻ െചbാെത െസCkകളിൽ നzാതിരിAവാൻ തപാ\കൾ ൈകകാര]ം െച�3 ജീവനXാർ
tuിേXYതാണ ്.

തദkസരണം ഉ;രവ ്=റെ0ടീവിAB

പക�0്
1. എ~ാ െസCkകൾ / ഡി0ാർIെ്മ�കൾ / �rകൾ 
2. ൈവസ ്ചാൻസിലOെട ൈ�വ(് െസ�Iറി 
3. രജി�ാർ / പരീCാ കൺേ�ാളർ / ഫിനാൻസ ്ഓഫീസർ എ3ിവqെട പി.എ മാർ 
4. അ�ിനിേ�(ീവ ്േ�ാക/് പരീCാ വിഭാഗം എ~ാ എ.ആർ/ഡി.ആർ/െജ.ആർ -മാർ 
5. േgാX ്ഫയൽ /ഫയൽ േകാ0ി/ േഡ ഫയൽ
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